18 de Marco de 2019 — XXIX — N2 049 —
Jaboatao dos Guararapes

18 de marco de 2019

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PORTARIA N¢ 072/2019 - SME

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das atribuicdes que lhe foram
delegadas pelo Ato n.?2 1185/2017, tendo em vista o processo de Chamamento
Piblico de N2001/2019, para credenciamento de organizacbdes da sociedade
civil, sem fins lucrativos, para atendimento a crianca de zero a cinco anos,
na Educacao Infantil, primeira etapa da Educacdo Basica:

RESOLVE:

Art. 12 Designar Comissdo Técnica para analise da documentacao e verificacao,
in loco, das condicOes de atendimento as criancas, para a habilitacao de
entidades comunitarias, filantrdpicas e confessionais, destinadas a
celebracao de parcerias, para o atendimento a crianca de zero a cinco anos na
Educacdo Infantil, primeira etapa da Educacao Bdasica.

I — FERNANDO AUGUSTO DO VALE MENDES FILHO, CPF n¢ 103.812.014-49 e Matricula
n? 59.268-0.Representante da ASSESSORIA ESPECIAL DO GABINETE da Secretaria
Municipal de Educacao. Membro Efetivo.

II — MONICA MARIA LOPES NUNES DANTAS, CPF n? 718.515.264-04 e Matricula n2
59.260-9.Representante da ASSESSORIA ESPECIAL DO GABINETE da Secretaria
Municipal de Educacao. Membro Suplente.

III — MARIA DE FATIMA SANTOS BOTELHO, CPF n? 126.119.054-87 e Matricula n¢
13034-6.Representante da NORMATIZACAO da Secretaria Municipal de Educacéo.
Membro Efetivo.

IV — MARIA MARTA DE OLIVEIRA, CPF n2 071.863.554-04 e Matricula n® 13.147-4.
Representante da NORMATIZACAO da Secretaria Municipal de Educacdo. Membro
Suplente.

V — CHARLES SILVA DE ALBUQUERQUE, CPF n¢ 076.236.864-02 e Matricula n?®
59184-9.Representante da GERENCIA DE PROJETOS DE ENGENHARIA da Secretaria
Municipal de Educacao. Membro Efetivo.

VI — GERSON SILVA RIBEIRO, CPF n? 689.005.112-20 e Matricula n? 59.274-2.
Representante da GERENCIA DE PROJETOS DE ENGENHARIA da Secretaria Municipal
de Educacao. Membro Suplente.

VII — MARIA VILMA PINTO RIBEIRO WANDERLEY, CPF n¢ 440.539.914-04 e Matricula
n? 59182-6. Representante da GERENCIA DE EDUCACAO INFANTIL da Secretaria
Municipal de Educacao. Membro Efetivo.

VIII — AMANDA CHRISTINA GOMES PEREIRA FALCAO, CPF n? 081.577.364-12 e
Matricula n? 18.416-6. Representante da GERENCIA DE EDUCACAO INFANTIL da
Secretaria Municipal de Educacao. Membro Suplente.

IX — MARIA EDUARDA WANDERLEY LIMA, CPF n2 096.708.424-50 e Matricula n®
4.0910521.1.Representante da ASSESSORIA JURIDICA da Secretaria Municipal de
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Educacao. Membro Efetivo.

Art. 22 A Presidéncia da Comissao de Avaliacao sera exercida pelo Membro
Efetivo, indicado no item I.

Art. 32 A Comissdo de Avaliacado devera executar seus trabalhos pautada nas
condicOes estabelecidas no Edital de Chamamento a ser publicado, para a
finalidade disposta no Art. 12 desta Portaria.

Art. 42 Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacgdo, revogando
todas as disposicOes em contrario.

Jaboatao dos Guararapes, 18 de marco de 2019.

Ivaneide de Farias Dantas
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ

PORTARIA N¢ 073/2019 - SME

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das atribuicbes que lhe foram
delegadas pelo Ato n.?2 1185/2017;

RESOLVE:

Art. 12 Designar Comissao Especial para elaboracao da proposta de Alteracao
da Lei n°® 1233/2015 e legislacbes correlatas que tratam da formacao e selecao
para Gestores da Rede Municipal de Ensino, com prazo de conclusao em até 10
(dez) dias Uteis a partir da data de publicacao, conforme indicacgdo abaixo:

: ORGAO
NOME COMPLETO MATRICULA RESPONSAVEL
Presidente Igor Fontes Cadena 59.214-3 SEGP

TIany Michelle de Oliveira
Gama Jardim

Membros Lauro Cesar Vieira Filho 91.114-0 SEGP
Jalio Henrique Ferreira

Membros 59.226-3 SEGP

Membros ; 17.327-4 PROCURADORIA
Patriota
Maria de Fatima Gomes CONSELHO
Membros — oito 8.236-8 MUNICIPAL
Membros  honildo Oliveira Do 12.462-1  SINPROJA
Nascimento

Membros Séphora Marinho De Feitas 16.401-1 SINPROJA
Membros Eugénia Goncalves Lemos 13.301-9 SINPROJA

Art. 22 Esta portaria entre em vigor na data de sua publicacao, extinguindo
portaria n° 367/2018 de 29/11/2018.

Art. 32 A comissao Especial em tela tera vigéncia até o encerramento do
processo eleitoral para Gestores da Rede municipal de Educacao.

Jaboatao dos Guararapes, 18 de marco de 2019.

Ivaneide de Farias Dantas
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ



EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO n° 001/2019.

1 — PREAMBULO

1.1 0 Municipio do Jaboatdo dos Guararapes, por meio da Secretaria Municipal
de Educacao torna publico e de conhecimento dos interessados que, mediante o
presente CHAMAMENTO PUBLICO, receberd até as 16h, do dia 17 DE ABRIL DE 2019,
a documentacao de entidades mantenedoras e/ou representativas, de
instituicdes educacionais privadas que sejam comunitarias, filantrépicas ou
confessionais, sem fins lucrativos, regularmente constituidas, localizadas no
Municipio do Jaboatdo dos Guararapes, e que tenham interesse em firmar com
esta Secretaria Municipal de Educacao Termo de Colaboracao para o atendimento
a crianca de zero a cinco anos na Educacdo Infantil, primeira etapa da
Educacdo Basica, conforme os critérios especificados a seguir.

1.2 0 instrumento convocatério em tela sera regido em conformidade com as
seguintes leis:

e Constituicao da Republica, em especial nos seus artigos 205 e 206, 208 e
209, 211 a 214;

e Lei Federal n? 8.666/1993 que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicao Federal, institui normas para licitacbes e contratos da
Administracdo Publica;

e Lei Federal n? 13.019/2014, alterada pela Lei Federal n? 13.204/2015;

e Lei Federal n? 9.394/96 — Diretrizes e Bases da Educacao Nacional-LDBEN;

e Lei n? Federal n? 8.069/1990- Estatuto da Crianca e do Adolescente-ECA,
artigos 53 a 59;

e Constituicao do Estado de Pernambuco, artigos 224 a 227;

e Lei Organica do Municipio do Jaboatdo dos Guararapes, artigo 74 e
artigol23 que cria o Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da
Crianca e do Adolescente;

e Lei Municipal n¢ 122/1991, que dispde sobre a politica municipal dos
direitos da crianca e do adolescente;

e Lei Municipal n® 221/1996, que regulamenta o previsto constitucional do
art. 153 da Lei Organica Municipal e que coloca a disposicao das Escolas
Comunitarias recursos plblicos municipais;

e Lei Municipal n? 1.038/2014, que estabelece os parametros de
funcionamento do Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da Crianca e
do Adolescente.

2 — DO OBJETO

2.1 Constitui objeto deste Edital o Chamamento Publico de entidades
mantenedoras e/ou representativas, de instituicles educacionais privadas que
sejam comunitdrias, filantrdépicas ou confessionais, sem fins lucrativos,
regularmente constituidas, interessadas em firmar com a Administracao
Municipal TERMO DE COLABORACAO para o atendimento & crianca de zero a cinco
anos na Educacao Infantil, primeira etapa da Educacdo Basica, atendidas as
condicbes minimas de participacao estabelecidas neste instrumento.

2.2. A publicacao deste edital de chamamento dar-se-a no Didrio Oficial do
Municipio — DOM e no sitio eletr6nico da Prefeitura Municipal de Jaboatao dos
Guararapes.



2.3 Admite-se impugnacao ao edital no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
antes da data prevista para apresentacao das propostas, que, devidamente
fundamentada, devera ser dirigida a Secretdria Municipal de Educacao e
enviada, com confirmacdo de leitura, por correio eletronico para oendereco
institucional conveniadas@educacao.jaboatao.pe.gov.brcontendo a indicacao do
numero do edital impugnado e o numero do processo correlato, sendo
obrigatdéria a apresentacdo de vias digitalizadas de CPF e RG, caso o
impugnante seja pessoa natural, e de vias digitalizadas de comprovante de
inscricdo no CNPJ, ato constitutivo e, se necessdrio, procuragcdao que comprove
os poderes de representacao do signatario da impugnacao, caso o impugnante
seja pessoa juridica.

2.4A impugnacao ao edital sera julgada pela Secretdaria da Pasta, ou por quem
esta delegar, até a data prevista para a entrega das propostas.

2.5 Integram este Edital, dele fazendo parte como se transcritos em seu
corpo, 0S seguintes anexos:

— Anexo A — Minuta de Termo de Colaboracao;

Minuta ANEX0-A — TERMO DE COLABORACAO

— Anexo B — Modelo de Plano de Trabalho;

Minuta ANEX0-B Termo de Convénio — PLANO DE TRABALHO

— Anexo C — Termo de Cessao de Uso de Bens Mdéveis/Equipamentos;

Minuta ANEX0-C — TERMO DE CESSAQ

— Anexo D — Modelo de Plano de Trabalho — Verba de Implantacao;

Minuta ANEX0-D — VERBA DE IMPLANTACAO

— Anexo E — Parametros bdsicos para o espaco pedagdgico, em conformidade com
a Resolucao n? 01/2011 do Conselho Municipal de Educacao do Jaboatdo dos
Guararapes.

Minuta ANEXO-E — Exigéncias da Estrutura

3 — DA EXECUCAO DOS ATENDIMENTOS NA EDUCACAO INFANTIL

3.1 A Secretaria Municipal de Educacao do Jaboatao dos Guararapes
estabelecerd um padrdo de parceria para acao conjunta com as instituicodes
educacionais privadas, que sejam comunitdrias, filantrdpicas e confessionais,
sem fins lucrativos, devidamente habilitadas, com vista a um atendimento
educacional de criancas de zero a cinco anos, nao sendo permitido a cobranca
de matriculas, mensalidades ou quaisquer outros valores aos pais ou
responsaveis dos estudantes.

3.2 0 Termo de Colaboracao a ser firmado estabelecera obrigacdes reciprocas
para a execucao do atendimento a crianca de zero a cinco anos na educacao
infantil, em consonancia com as diretrizes estabelecidas na LDBEN n?@
9.394/1996, na Lei Federal n¢ 8.069/1990-ECA, na Lei Federal 12.796/2013 que
altera a LDBEN/1996 e na instrucdo normativa de matricula para o ano de 2018
a ser elaborada pelo Nicleo de Normatizacao da Secretaria Municipal de
Educacao.

3.2.1 0 recurso financeiro a ser repassado pelo Municipio sera calculado com
base no numero de criancas atendidas por instituicdo, segundo faixa etdria e
periodo de atendimento (parcial/integral) com os valores e critérios
estabelecidos (vide tabela abaixo) e autorizado mediante solicitacao de
pagamento da Instituicao declarando, inclusive, a quantidade de estudantes na
ocasido. Além dos valores per capta, a Secretaria Municipal de Educacao
repassara também a Verba de Implantacao que destina-se ao pagamento das
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despesas iniciais de execucao do Termo de Colaboracao, com a finalidade de
aquisicao de utensilios e material de consumo além de melhorias na
infraestrutura com prioridade para reparos emergenciais (elétrica e
hidrdulica) e pintura, possibilitando as condigcdes necessdarias ao
funcionamento do servico. A solicitacdo da Verba de Implantacao devera ser
feita pela Entidade, através de Plano de Trabalho (Anexo D), especifico, a
ser apresentado pela Instituicdo, justificando os valores através de trés
cotacdes, considerando como limite mdximo, dois meses do valor mensal do
Termo de Colaboracdao. A Verba de Implantacao também podera ser solicitada nos
casos de ampliacdo de, no minimo, 30% (trinta por cento) da capacidade de
atendimento. A Entidade devera prestar contas da Verba de Implantacao, na
conformidade do estabelecido no Termo de Colaboracao.

3.2.2 0 repasse das parcelas referente aos valores per capta serd mensal, por
um periodo de 12 (doze) meses. No que se refere a Verba de Implantacado o
repasse serd feito, no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a aprovacdo do Plano
de Trabalho pela Assessoria Técnica de Unidades Conveniadas. Todos os
repasses estardao condicionados a assinatura do Termo de Colaboracao e
vinculados a aprovacao da prestacdo de contas e do calenddrio institucional
pelos respectivos 6rgaos ou geréncias responsaveis.

TABELA DE VALORES

CRECHE (0 a 3 ANOS) HORARIO INTEGRAL R$ 263,54 Por aluno

CRECHE (0 a 3 ANOS) E PRE-ESCOLA (4 e 5 ANOS) HORARIO PARCIAL R$ 239,58 Por
aluno

PRE-ESCOLA — GAS DE COZINHA R$ 60,00

VERBA DE IMPLANTACAO EQUIVALENTE A 2 MESES DE SUBVENCAO (valor calculado no
periodo do conveniamento ou da solicitacao quando houver a ampliacao)

3.2.3 Além do recurso financeiro, cabe a Administracdo Municipal acompanhar,
assessorar e supervisionar as acbes pedagdgicas, disponibilizar placa
indicativa do Termo de Colaboracao com a Prefeitura, merenda e kit de
material escolar do estudante, além do Kit da Escola contendo material
pedagdgico.

3.2.4 Nao sera permitida a liberacao da Verba de Implantacdao nas renovacoes
do Termo de Colaboracao.

3.3 Ao responder ao presente Chamamento Publico, pleiteando a habilitacao
para a celebracao de Termo de Colaboracao, cada instituicao interessada
estara aderindo as condicOes estabelecidas pela Secretaria Municipal de
Educacao no presente edital e seus anexos, demonstrando aceitda-las
integralmente.

4 — DA ENTREGA DOS ENVELOPES

4.1 As instituicles interessadas em atender ao Chamamento Publico deverao
apresentar em envelope lacrado a documentacao exigida no subitem 5.1 (sendo
um envelope para cada instituicao de Educacao Infantil), a ser protocolado
até as 16h do dia 17 de abril de 2019, no endereco da Av. Barreto de Menezes,
1648, Prazeres — Jaboatao dos Guararapes — PE, CEP: 54330-900, enderecando-o
aos cuidados da Assessoria Técnica de Unidades Conveniadas, conforme indicado
no subitem 5.1 do Edital.

4.2 Envelopes que forem entregues em local e/ou horario diferente nao serao
objeto de andlise, ndo sendo permitida a participacdo de interessados



retardatarios e em desacordo com o Edital.
4.3 0 envelope deverd conter externamente a seguinte identificacao:

Secretaria Municipal de Educacao do Jaboatao dos Guararapes
Chamamento Piblico n° 001/2019

Documentos de Habilitacao

Nome da Instituicao de Atendimento:

Nome da Entidade Mantenedora:

CNPJ:

Endereco da Entidade Mantenedora:

5 — DA DOCUMENTACAO EXIGIDA

5.1 Poderao participar do Chamamento PlUblico as instituigdes que preencham as
condicdes estabelecidas no art. 292, inciso I, alineas “a”, “b” ou “c”, da Lei
Federal n?2 13.019/2014, e que apresentarem os seguintes documentos, no
envelope descrito no subitem 4.1:

a) copia legivel e original para autenticacdo na Secretaria Municipal de
Educacao ou cépia autenticada do Estatuto Social da Instituigdo e comprovacao
de seu registro, na forma da lei, demonstrando compatibilidade do seu objeto
social com o objeto deste edital;

b) cdépia legivel e original para autenticacao na Secretaria Municipal de
Educacdo ou cdépia autenticada da ata de eleicao e posse da atual diretoria,
registrada na forma da Lei;

c) cépia legivel do CNPJ da instituicao;

d) cépia da Ata de Posse, ou documento similar, comprovando a legitimidade do
quadro de dirigentes da instituicao;

e) cbépia legivel e original para autenticacao na Secretaria Municipal de
Educacdo ou cdépia autenticada da Carteira de Identidade ou RG e CPF do
presidente ou representante legal;

f) autorizacao para funcionamento com a Educacao Infantil e comprovante de
Credenciamento no Conselho Municipal de Educacao do Jaboatao dos Guararapes-
CME/JG ou o “Termo de Compromisso”;

g) As escolas comunitdrias que ainda ndo tenham o Credenciamento junto ao
Conselho Municipal de Educacao do Jaboatao dos Guararapes deverao iniciar o
processo de regularizacao até a data de apresentacdo dos documentos,
constante do item 4.1, apresentando, junto com seus documentos para o
credenciamento, o protocolo do pedido junto ao aludido Conselho, devendo
concluir toda sas exigéncias no prazo maximo de 12 (doze) meses;

h) certiddes de regularidade junto ao FGTS;

i) certidao de regularidade fiscal da Fazenda Municipal, Estadual e Federal;
j) certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos da Justica do trabalho;
k) cépia legivel e original para autenticacao na Secretaria Municipal de
Educacao ou coépia legivel autenticada dos diplomas que comprovem a
habilitacdo para o Magistério em Nivel Médio ou graduacdo em Normal Superior
ou em Pedagogia que dé direito a docéncia na educacao infantil e/ou nos anos
iniciais do ensino fundamental, de todos(as) os professores(as) referéncia de
turma;

1) coépia legivel e original para autenticacao na Secretaria Municipal de
Educacao ou cdpia legivel autenticada do diploma de conclusao de licenciatura
na area de educacao, ou diploma do curso Normal Superior ou do curso de



Pedagogia do(a) coordenador(a) pedagdgico(a);

m) cépia legivel e original para autenticagdao na Secretaria Municipal de
Educacdo ou cépia legivel autenticada do certificado de conclusdo do ensino
médio, ou declaracao de que esta cursando o ensino médio, para o auxiliar;
n) as instituicdes deverao, também, apresentar quadros demonstrativos,
devidamente preenchidos, de forma a indicar a quantidade de criancas a serem
atendidas, distribuidas por faixa etaria e por turmas, em periodo parcial
e/ou integral de atendimento, e quantidade de professores/coordenador
contratados;

0) comprovacao de possuir no minimo um ano de existéncia, com cadastro ativo,
através de documentacdo emitida pela Receita Federal do Brasil, com base no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

p) As entidades representativas de abrangéncia estadual, de um conjunto de
instituicdes de educacao comunitdria, poderdo solicitar os convénios dessas
instituicdes, na qualidade de mantenedora, desde que associadas das mesmas e
nos termos do chamamento publico;

gq) declaracao do representante legal da organizacao da sociedade civil
informando que nenhum dos dirigentes da entidade é membro de Poder ou do
Ministério Publico, ou dirigente de 6rgao ou entidade da administracéao
publica da Prefeitura Municipal de Jaboatdo dos Guararapes, ou respectivo
conjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o segundo grau;

r) relacao nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com endereco,
nimero e 6rgao expedidor da carteira de identidade e nUmero de registro no
Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF da Secretaria da Receita Federal do Brasil
— RFB de cada um deles.

5.2 Nao podera participar deste processo a entidade, sem fins econobmicos,
que;

a) Nao esteja regularmente constituida, ou, se estrangeira, nao esteja
autorizada a funcionar no territério nacional;

b) tenha como dirigentes membros do Poder ou do Ministério Plblico, ou
dirigente de 6rgao ou entidade da administracao publica, bem como servidor,
empregado ou cargo em comissao, da mesma esfera governamental na qual serd
celebrado o termo de colaboracao, estendendo-se a vedacao aos respectivos
conjuges ou companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o segundo grau;

5.3 0s documentos deverao ser entregues na Assessoria Técnica de Unidades
Conveniadas da Secretaria Municipal de Educacao do Municipio do Jaboatao dos
Guararapes.

5.4 Nao serao considerados os documentos de habilitacdao encaminhados por e-
mail ou qualquer outro meio eletrénico.

6 — COMISSAO TECNICA PARA ANALISE DA DOCUMENTACAO E PARA A REALIZACAO DE
VISITA AS INSTITUICOES.

6.1 A Secretaria Municipal de Educacdo designara Comissao Técnica para
andlise da documentacao e verificacdo in loco das condigdes de atendimento as
criancas, para a habilitacao das instituicodes.

6.2 A referida Comissao Técnica sera composta por representantes da prépria
Secretaria, nomeados através da Portaria n? 072/2019 — SME, publicada no DOM



de 18.03.2019.

6.3 Fica estabelecida a realizacado de sessdo puUblica para andlise dos
documentos apresentados pelas entidades, com vistas franqueadas aos
interessados, pela Comissdo de Selecao para o dia 22.04.2019, as 09h, na sede
da Secretaria Municipal de Educacao.

6.4 Durante a sessao publica proceder-se-a a abertura do(s) envelope(s)
recebido(s), a conferéncia dos documentos contidos no mesmo e tornard publico
0 recebimento das propostas, devendo oportunizar manifestacdes do publico
presente, sem possibilidades de complementacao das propostas pelas 0SCs
proponentes.

6.5 Sera lavrada ata da sessdo plblica, cujo extrato serda publicado no sitio
eletrénico da Prefeitura de Jaboatao dos Guararapes e no Diario Oficial da
Cidade (DOC), a partir do primeiro dia Gtil subsequente a lavratura.

6.6 Podera ser designado no ato da sessdo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para a realizacao de diligéncia para complementacdao e/ou esclarecimentos de
ordem documental, caso haja necessidade, a critério da Comissao.

6.7 A Comissao de Selecao tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a
partir do diasubsequente a data da realizacdo da sessdo publica, para
conclusdo do julgamento da(s) proposta(s) de acordo com os critérios
estabelecidos:

6.8 Caso haja apenas uma organizacao proponente, devera ser observado o grau
de adequacao da proposta aos termos e valores de referéncia constantes do
edital, da seguinte forma:

6.8.1 grau satisfatério de adequacdo: o Plano de Trabalho esta
emconformidade com a legislacdo em vigor, as normas da Pasta pertinentes a
tipificacao e custos dos servicos socioassistenciais, ainda que contenha a
falhas formais, porém sem comprometer as metas, resultados e custo do
servico.

6.8.2 grauinsatisfatdério de adequacdo: o Plano de Trabalho contraria a
legislacao em vigor, as normas da Pasta pertinentes a tipificacdo e custos
dos servicos socioassistenciais, o que é causa para desclassificacao da
organizacao.

6.9 A visita a instituicao, para verificacdo das condicles de atendimento as
criancas a época do Chamamento Publico, sera realizada por pelo menos trés
membros da Comissao Técnica.

7 — ANALISE DA DOCUMENTAGCAO PARA HABILITACAO

7.1 A documentacao apresentada sera analisada pela Comissao Técnica,
constituida pela Portaria ja citada, que adotard os seguintes critérios para
habilitar as instituicdes que, além da apresentacdo dos documentos exigidos
no item 5, deste edital:

a) caracterizem-se como instituicdes sem fins lucrativos, de cardater
comunitdrio, confessional ou filantrdpico, na forma da lei;

b) tenham comprovante de credenciamento ou Termo de Compromisso, perante o
Conselho Municipal de Educacao;

c) comprovem a habilitacdo de todos os(as) professores(as) referéncia de
turma;

d) comprovem a habilitacao do(a) coordenador(a) pedagdgico(a);

e) respeitem os critérios estabelecidos para o Termo de Colaboracao;

f) comprovem regularidade perante FGTS, Fazenda Piblica Municipal, Estadual e



Federal, bem como inexisténcia de débitos trabalhistas.

g) no caso em que ocorrer a inexisténcia de autorizacao e de credenciamento,
a Instituicao deverd se comprometer, através de “Termo de Compromisso”, em
iniciar o processo de regularizacao imediatamente, de modo que, até o dia 28
do més de dezembro de 2019, o Credenciamento aprovado pelo Conselho Municipal
de Educacao do Jaboatdo dos Guararapes tenha sido protocolado e entregue a
Secretaria Municipal de Educacgao, conforme Resolucao do Conselho Municipal de
Educacao do Jaboatao dos Guararapes-CME/JG.

7.2 No momento da andlise da documentacdo, para que as instituicdes sejam
habilitadas, a Comissdo Técnica verificara a validade da mesma, de acordo com
a data de protocolo na Secretaria Municipal de Educacao.

7.2.1 Quando do conveniamento, a Instituicao deverd estar apta a apresentar a
atualizacao de todos os documentos que venceram ao longo do procedimento,
mantendo-os atualizados junto ao d6rgao responsavel.

8 — VISITA TECNICA A EPOCA DO CHAMAMENTO PUBLICO

8.1 A visita técnica tomard como base para sua verificacdo: as normas fixadas
para autorizacao de ensino na educacao infantil no Conselho Municipal de
Educacao; nos Parametros Basicos de Infra estrutura para as Instituicbes de
Educacao Infantil/ Ministério da Educacgdo/2006; e os Parametros Nacionais de
Qualidade para a Educacao Infantil/ Ministério da Educacao/2006, Resolucgao
CNE/CEB n2 05/2009, entre outros.

8.2 As visitas terao o objetivo de verificar as condigdes das unidades de
ensino para subsidiar a habilitacao e/ou recomendar Notificacao para que a
Unidade providencie melhorias emergenciais, indicando o prazo maximo e os
ajustes recomendados.

8.3 Sera emitido relatdrio da visita que sera assinado por trés membros da
Comissdo Técnica.

8.4 Serao visitadas apenas as unidades educacionais inscritas que ainda nao
possuem credenciamento no Conselho Municipal de Educacao.

9 — DO RESULTADO

9.1 Apé6s andlise sistemdtica dos documentos apresentados e do relatdrio da
visita, a Secretaria Municipal de Educacao publicara o resultado no Didrio
Oficial do Municipio/DOM e o divulgara através do endereco eletronico da
Prefeitura do Jaboatdao dos Guararapes, www.jaboatao.pe.gov.br.

9.2 A Instituicdo que for declarada NAO HABILITADA poderd interpor recurso,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir da publicacdo de que trata o item
9.1. 0 recurso deverd ser encaminhado a Assessoria Técnica de Unidades
Conveniadas da Secretaria Municipal de Educacao, por meio de protocolo, Av.
Barreto de Menezes, 1648, Prazeres — Jaboatao dos Guararapes — PE, CEP:
54330-900.

9.3 A DECLARACAO DE HABILITACAO DA INSTITUICAO ATRAVES DO PRESENTE CHAMAMENTO
PUBLICO NAO IMPORTARA, PARA A ADMINISTRACAO MUNICIPAL, EM OBRIGATORIEDADE DE
PARCERIA COM AS RESPECTIVAS INSTITUICOES, HAJA VISTA QUE ESTES SERAO FIRMADOS
SEGUNDO COTAS E FLUXO DE AUTORIZACAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS DEFINIDOS PARA
A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

10 — DO TERMO DE COLABORACAO
10.1 A celebracao do Termo de Colaboracao objetivando o atendimento a
Educacdo Infantil, primeira etapa da Educacao Bdsica, ficard condicionada a



disponibilidade de recursos orcgamentarios e financeiros da Prefeitura do
Jaboatao dos Guararapes.

10.2 0 Termo de Colaboracdo serd firmado para atendimento na educacao
infantil, com um total estimado em 30 (trinta) criancas no minimo por
instituicao e, 120(cento e vinte) criancas no maximo, respeitando-se o limite
maximo por turma, conforme Resolucao CME n? 01/2011, e Instrucao Normativa da
Secretaria Municipal de Educacao n? 01/2016, na seguinte ordem:

a) 12 Etapa: Creches:

12 ano: 15 estudantes — ®© a 01 ano completo ou a completar até 31 de marco
do ano que ocorrer a matricula;

29 ano: 15 estudantes — 01 a 02 anos completos ou a completar até 31 de margo
do ano que ocorrer a matricula;

39 ano: 20 estudantes — 02 a 03 anos completos ou a completar até 31 de
marco do ano que ocorrer a matricula.

b) 22 Etapa: Pré Escola:

12 ano: 20 estudantes — 04 anos completos ou a completar até 31 de marco do
ano que ocorrer a matricula;

29 ano: 25 estudantes — 05 anos completos ou a completar até 31 de marco do
ano que ocorrer a matricula.

10.3 0 Termo de Colaboracao, oriundo deste Chamamento, sera firmado com o
prazo final até 31/12/2019, podendo ser prorrogado a critério da
Administracdao Publica e observando a legislacao vigente.

10.4 A Secretaria Municipal de Educacao convocara para firmar Termo de
Colaboracao as instituicdes que forem declaradas habilitadas, através do
presente Chamamento Plblico, nos moldes do instrumento de Termo de
Colaboracao, devendo a instituicao apresentar Plano de Trabalho, aprovado
pela Assessoria Técnica de Unidades Conveniadas, constando nUmero de criancgas
a serem atendidas, professores habilitados e coordenador pedagdgico, metas e
etapas de execucao.

10.5 Havendo possibilidade limitada de ampliacao do nlUmero de atendimentos
para parceria, este sera distribuido de acordo com a demanda e considerando a
proporcdao entre o atendimento existente na Rede Pilblica Municipal e a
Entidade Parceira para a populacao de zero a cinco anos.

10.6 As despesas decorrentes do repasse de recursos financeiros dos Termos de
Colaboracao a serem firmados, serdo cobertas pelas Dotacdes Orcamentdrias
vinculadas a Secretaria Municipal de Educacao.

10.7 As Instituicbes declaradas habilitadas, através do presente Chamamento
Piblico, deverao manter todas as condicdes de habilitacdo vigentes até o
momento em que forem convocadas para firmarem Termo de Colaboracao, bem como
durante todo o periodo de execucdo do Termo de Colaboracao eventualmente
firmado.

11 — DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 Poderd o Municipio, através da Secretaria Municipal de Educacdo, revogar
o presente Edital de Chamamento Publico, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, ou por fato superveniente,
devidamente justificado, ou anula-lo, em caso de ilegalidade.

11.2 A revogacao ou anulacao do presente Chamamento PUblico nao gera direito
a indenizacao, ressalvadas as hipdéteses descritas na Lei n? 8.666, de 1993,



Lei n2 13.019/2014 e alteracbes posteriores.

11.3 Serd facultado a Comissdo Técnica promover, em qualquer fase,
diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucao do processo e
a afericdo dos critérios de habilitacdo de cada instituicdo, bem como
solicitar a 6rgaos competentes a elaboracdao de pareceres técnicos destinados
a fundamentar a decisao da comissao.

11.4 Decaird do direito de impugnar este Edital ou parte dele o interessado
que nao o fizer até o pendltimo dia designado para entrega do envelope
contendo a documentacao.

11.5 Estardo impedidas de participar deste Chamamento PlUblico as instituicles
cujos representantes se enquadrarem no art. 99, III, da Lei n? 8.666, de 1993
e art. 39 da Lei n? 13.019/2014 ou que tenham qualquer outro impedimento
legal para contratar com a Administracao Municipal.

11.6 A execucgao dos instrumentos juridicos a serem firmados sera avaliada
pela Secretaria Municipal de Educacao, mediante procedimentos de supervisao
indireta, observando-se o cumprimento das clausulas e condicdes estabelecidas
nos referidos instrumentos.

11.7 Qualquer alteracao ou modificacao que importe em diminuicao da
capacidade operativa da instituicao parceira poderad ensejar a rescisao ou
denincia do instrumento proveniente deste Edital ou a revisao das condicdes
estipuladas.

11.8 Constituem motivos para rescisao ou denlncia do instrumento juridico a
ser firmado o nao cumprimento de qualquer de suas clausulas e condicbes, bem
como os motivos previstos na Lei Federal n® 8.666, de 1993 e Lei n®
13.019/2014, e suas respectivas alteracdes posteriores.

11.9 0Os Termos de Colaboracao que vierem a ser assinados serao publicados,
por extrato, no Didrio Oficial do Municipio/ DOM do Jaboatao dos Guararapes.
11.10 Os pedidos de informacOes ou esclarecimentos poderao ser feitos pelo
telefone 3476-9802.

Jaboatao dos Guararapes, 18 de marco de 2019

Ivaneide de Farias Dantas
Secretaria Municipal de Educacao

SECRETARIA EXECUTIVA DE MOBILIDADE E ORDEM PUBLICA

CORREGEDORIA DA GUARDA CIVIL MUNICIPAL

Portaria n? 014/2019 — CORREGEDORIA/GCMJIG

0 CORREGEDOR DA GUARDA CIVIL MUNICIPAL DO MUNICIPIO DO JABOATAO DOS
GUARARAPES, por competéncia funcional e no uso das suas atribuicdes legais
preconizadas na lei n¢® 1322/2017, artigo 12, § 82 e inciso I ,datada de 20
de Outubro de 2017, publicada no D.0.M. n? 197 de 24 de outubro de 2017 e

Portaria n9114/2017- GP, datada de 07/12/2017, publicada no D.OM. N¢ 225,
datada de 08/12/2017.

Considerando o teor da Comunicacdo datada de 06 de fevereiro de 2019, oriunda
do Subinspetor de plantao da Regional 5 e 6, para o Comandante da Regional 5



e 6;

Considerando o teor da Comunicacdo datada de 07 de fevereiro de 2019, oriunda
do Subinspetor de plantao da Regional 5 e 6, para o Comandante da Regional 5
e 6;

Considerando o teor da Comunicacdo datada de 08 de fevereiro de 2019, oriunda
do Subinspetor de plantao da Regional 5 e 6, para o Comandante da Regional 5
e 6;

Considerando o teor da C.I. n?. 011/2019 — SEMOP/GCM/CMDO/REGIONAL 5 e 6,
datada de 04 de fevereiro de 2019, oriunda do Comandante da Regional 5 e 6,
para o Comandante da Guarda Civil Municipal;

Considerando o teor do despacho do Comandante da Guarda Civil Municipal no
verso da C.I n?2 011/2019 — SEMOP/GCM/CMDO/REGIONAL 5 e 6, datado de 05 de de
fevereiro de 2019;

Considerando o teor da C.I. n? 053/2019 — SEMOP/GCM/CMDO, datada de 08 de
marco de 2019, oriunda do Comandante da Guarda Civil Municipal, para o
Secretario Executivo de Mobilidade e Ordem Plblica;

Considerando o teor do despacho do Secretdrio Executivo de Mobilidade e
Ordem Piblica no verso da C.I. n? 053/2019 — SEMOP/GCM/CMDO, datado de 11 de
marco de 2019.

RESOLVE:

INSTAURAR Processo Administrativo Disciplinar, na modalidade inquérito
Administrativo, com fulcro no artigo 169 da lei n9 224/1996 — Estatuto do
servidor publico do Municipio do Jaboatdo dos Guararapes, a ser procedido
pela CPIA/CGCM, em desfavor do servidor JOSE LIRA DE PAIVA JUNIOR, matricula
14.219-0, Guarda Municipal II, lotado na Secretaria Executiva de Mobilidade e
Ordem Plblica, caracterizando a suposta ocorréncia de infracao funcional,
disposta no artigo 54, da Lei n? 225/1996 — Estatuto da Guarda Civil
Municipal do Jaboatao dos Guararapes, alterada pela Lei n? 1268/2016 e fatos
conexos.

Jaboatao dos Guararapes, 15 de marco de 2019.

JORGE LUIZ PYRRHO DE FREITAS
Corregedor da Guarda Civil Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

INSTRUCAO NORMATIVA SISTEMA DE TRAMITACAO DE DOCUMENTOS STDOC — N2 01/2019 -
SDI

“Dispbe sobre os procedimentos gerais para utilizacdo dos servigos de
protocolo, registro, tramitacdao e acompanhamento de documentos e processos no
Sistema de Tramitacdo de Documentos (STDoc).”

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 12 A presente Instrucao Normativa tem por finalidade estabelecer os
procedimentos gerais para utilizacdo dos servicos de protocolo para os Orgdos



e Secretarias integrantes do Sistema de Tramitacao de Documentos (STDoc), bem
como regulamentar e padronizar a tramitacao de documentos na Prefeitura de
Jaboatao dos Guararapes.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 22 A presente Instrucdao Normativa abrange diretamente, no ambito da
Administracdo Pdblica Municipal, todos os Orgdos e Secretarias da Prefeitura
do Jaboatao dos Guararapes.

CAPITULO III
DA FUNDAMENTACAO LEGAL

Art. 32 A presente Instrucao Normativa tem como base legal a Constituicgao
Federal de 1988; a Lei Federal n? 9.609/98 Lei do Software; a Lei Organica do
Municipio- Emenda n? 018/2006.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art. 42 Para fins desta Instrucao Normativa considera-se:

I — STDoc:sistema informatizado que administra e controla o recebimento,
registro, autuacao, tramitacao, instrucao e destinacao final de
correspondéncias, documentos e processos na Prefeitura, com objetivo de
otimizar o tramite interno dos documentos recebidos, resguardados os aspectos
de sigilo e as restricfGes administrativas ou legais, bem como integrar,
coordenar e padronizar os procedimentos de recebimento e encaminhamento de
documentos e processos.

II — Tramitacdo: é a atividade de circular documentos e processos entre
unidades organizacionais internas e/ou externas, para dar conhecimento, bem
como receber informes, respostas e pareceres que subsidiem a tomada de
decisdes.

III — Administrador do Sistema: servidor de carreira ou com funcdo de
confianca, ligado a Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo e Seguranca
de Dados.

IV — Gestor do Sistema:servidor de carreira ou com funcdo de confianca,
indicado por cada secretaria/dérgao, responsavel por realizar cadastro e
desativacao de usudrios, inclusdo de setores, tipologia de documentos,
assuntos e origem, com o controle e padronizacao dos termos referente a sua
secretaria/ érgao.

V — Usudrio do Sistema:servidor que esteja em pleno exercicio da funcdo e que
necessite operacionalizar o sistema, mediante autorizacao da chefia imediata.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52 E de responsabilidade do Administrador do Sistema no ambito da
Prefeitura:

I — Acompanhar o cadastramento e/ou alteracdes das unidades administrativas
no Sistema de Tramitacao de Documentos;



II — Controlar o acesso de Usuarios e do Gestor do Sistema, e
habilitar/desabilitar usudrios, quando necessario;

III — Efetuar cadastro de gestores mediante autorizacao do Secretario
Municipal ou Secretdrio Executivo ou Orgdo; ou gestor maximo do 6rgéo;

IV — Orientar e conduzir a realizacao sistemdtica de capacitacdes para os
usuarios para a correta operacionalizacao do Sistema;

V — Manter interface com o Gestor do Sistema para fins de prestar atendimento
e dirimir ddvidas quanto ao uso e a operacionalizacao do STDoc; e garantir a
continuidade do servico em niveis acordados, bem como a disponibilidade dos
documentos.

Art. 62 E de responsabilidade do Gestor do Sistema no &mbito da Prefeitura:

I — Cadastrar e desativar os usuarios da sua Secretaria/Orgdo seguindo o
padrao nome.sobrenome ou nome.Ultimonome;

IT — Cadastrar os setores, tipos de documentos e assuntos evitando
duplicidade;

ITIT — Controlar e padronizar os termos descritivos dos assuntos, origem e
tipos de documentos;

IV — Redefinir senhas dos usuarios da sua Secretaria/Orgdo, caso necessario;
V — Gerar relatdérios dos processos/documentos por status e por usuarios da
sua Secretaria/Orgao e encaminha-los & chefia para andlise e encaminhamento
das suas regularizacbes, quando necessarias.

Art. 72 E de responsabilidade do Usuario do Sistema no ambito da Prefeitura:

I — Operacionalizar o Sistema de Tramitacao de Documentos na sua respectiva
unidade administrativa de lotacao, seja Gabinete do Prefeito, Procuradoria
Geral do Municipio, Controladoria Geral do Municipio, Secretaria Municipal,
Secretaria Executiva, Superintendéncia, e demais Orgdos da Administracédo
Direta, categorizados hierarquicamente na estrutura do Sistema de Tramitacao
de Documentos.

Art. 82 E de responsabilidade do Usudrio do Sistema, analisar os
processos/documentos transferidos e dar as seguintes destinacgdes:

I — conferir os processos fisicos com os cadastrados no STDoc;
II — receber os processos/documentos que estao pendentes de recebimento.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 92 Para ter acesso ao STDoc, o Usudrio do Sistema deverd preencher, ler
e assinar o “Termo de Responsabilidade de Uso do Sistema de Tramitacao de
Documentos”, fornecido de forma online pelo Administrador do Sistema;

§ 12 Para cadastramento de Gestor do Sistema, a chefia imediata devera
encaminhar uma CI para a Superintendéncia de Tecnologia da Informacao e
Seguranca de Dados, especificamente ao Administrador do Sistema, contendo as
seguintes informacdes do servidor:

a) Nome Completo;
b) Matricula;



c) Cargo;
d) Secretaria /0Orgdo e Setor ao qual pertence;
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§ 22 Cada usuario devera ter apenas um acesso ao STDoc.
§ 39 Ocorrendo alteracles na estrutura administrativa ou de pessoal, os
seguintes procedimentos serao adotados:

10

I. Na remocdo ou no desligamento do servidor da Secretaria /Orgéo:

a) 0 Gestor do Sistema desabilitara o usudrio;

b) 0 servidor que for transferido para outra Secretaria /Orgdo deverd antes
da sua transferéncia, tramitar todos os processos/documentos com ou sem
restricdes, que estao sob sua responsabilidade para outro servidor da mesma
secretaria;

c) Em caso de desligamento do servidor, caso haja processos/documentos sobre
sua responsabilidade com restricdo, o gestor do sistema devera entrar em
contato com o responsavel pela inclusao do processo/documento para que o
mesmo encaminhe para outro servidor da Secretaria/Orgdo em questdo.

II . Na reestruturacao administrativa:

a) o Gestordo Sistema deverd comunicar as seguintes providéncias ao
Administrador do Sistema:

1.Inclusdo de nova Secretaria/Orgdo no STDoc informando a nomenclatura ja
definida em Didrio Oficial;
2.Desabilitacdo no STDoc da Secretaria/Orgdo extinta.

b) apés a inclusdo da nova Secretaria/Orgdo os processos/documentos no STDoc,
gue estao na carga dos servidores e/ou unidade administrativa deverao ser
tramitados para novas unidades correspondentes;

III. Na falha de acesso a internet ou problemas no servidor:

a) os documentos deverao tramitar fisicamente com o uso do livro de
protocolo, com a justificativa quanto a falha de acesso ao sistema.
Restabelecido o acesso, os documentos/processos deverao ser registrados no
STDoc com justificativa da inclusao tardia.

Art. 10 Todos os documentos ou processos, que por conteldo e objetivo
exigirem tramitacao, devem ser cadastrados no STDoc, recebendo um nimero de
identificacado Unico e sequencial, gerado automaticamente pelo sistema desde o
inicio do tramite. Este nimero do protocolo deverd ser anotado na primeira
pagina do documento fisico com a data de inclusao.

Art. 11 Quando da entrada de documentos e processos nesta Prefeitura, estes
serao encaminhados aos seus respectivos setores/destinatarios, devendo ser
registrada no STDoc sua movimentacao de recebimento.

Art. 12 Na entrada de documentos e/ou processos compete ao servidor:

I — Receber documento/processo fisico;
II — Conferir a documentacao;
IIT — Incluir no STDoc conforme o tema/objeto tratado;



IV — Classificar os documentos/processos por assunto;

V — Anotar o cddigo de protocolo na primeira pagina do documento/processo
fisico;

VI — Quando tratar-se de processo, organizar a documentacao apondo capa,
numerando todas as suas folhas;

VII — Encaminhar o processo/documento autuado a unidade competente, conforme
0S prazos:

a) Recebidos até as 15h, entregar ao destinatario no mesmo dia;
b) Recebidos apés as 15h, entregar ao destinatdrio no dia Gtil seguinte,
exceto o “Urgente” e o “Confidencial”, que deve ser entregue imediatamente.

Paragrafo Unico. Apds o cadastramento do documento/processo no STDoc
constarao as seguintes informacgdes:

Nimero do protocolo;

Nome do destinatdrio;

Assunto selecionado;

Descricao do assunto (opcional);
Setor destinatario;

Volume do processo.
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Art. 132 Para tramitacao de processos e/ou documentos entre unidades
administrativas internas devem ser adotadas as seguintes medidas:

I — Definir o destinatario;

IT — Emitir o despacho via sistema;

III — Verificar a conformidade fisica do documento ou processo (numeracao,
apensos, juntadas, documentos listados) ;

IV — Incluir no STDoc conforme numero do documento fisico e registrar o
protocolo gerado;

V — Descrever no STDoc, de forma resumida e clara a acao realizada e/ou a
realizar no processo;

VI — Tramitar o processo ou documento registrado no STDoc e entregar o fisico
a Secretaria/Orgdo com a anotacdo do protocolo gerado;

VII — Assegurar, obrigatoriamente, a acusacao de recebimento via sistema pelo
destinatario dos processos e documentos encaminhados no STDoc.

Art. 14 Para recebimento dos processos/documentos pelo destinatario este
devera:

I — Receber os processos/documentos fisicos;

II — Conferir o destinatario dos processos/documentos;

IIT — Analisar o despacho;

IV — Verificar a conformidade fisica do documento ou processo (numeracao,
apensos, juntadas, documentos listados) ;

V — Efetuar o recebimento eletronico dos processos/documentos no ato do
recebimento fisico.

§ 12 0s processos/documentos para serem tramitados devem ser devidamente
identificados com numero sequencial.
§ 22 A unidade/usuario que tramita o processo/documento continua responsavel



por ele até que o destinatario acuse o recebimento no STDoc.

Art. 15 A tramitacao de processos e/ou documentos para unidades
organizacionais externas consiste no envio/recebimento de documentos para
instituicdes que nao utilizam o STDoc do Poder Executivo Municipal.

§ 12 Para recebimento de processos/documentos de unidades organizacionais
externas, o Usudrio do Sistema devera:

I — Analisar o conteldo e registrar no STDoc a descricdo do documento ou
processo, bem como sua estrutura fisica (numeracdo, apensos, juntadas,
documentos listados)

II — Informar o 6rgao de origem;

IITI — Registrar no documento/processo o protocolo gerado pelo STDoc.

§ 22 Para envio de processos/documentos para unidades organizacionais
externas, o Usuario do Sistema devera:

I — Analisar o conteldo e registrar no STDoc a descrigdo do documento ou
processo, bem como sua estrutura fisica (numeracao, apensos, juntadas,
documentos listados);

II — Informar o 6rgao de destino;

ITT — Registrar no STDoc o protocolo gerado quando da entrega do
documento/processo no 6rgao de destino.

Art. 16 Do Acompanhamento da Tramitacao de Documentos e Processos

I — 0 controle da tramitacao de processos ou documento, obrigatoriamente,
sera feito diretamente no STDoc, sob a supervisdao do Gestor do Sistema.

II — 0Os usuarios serao responsabilizados por eventual extravio de
documentos/processos que estiverem em sua carga apés recebimento do documento
fisico.

III — As unidades/usuarios detentores de processos/documentos para
providéncias deverao cumprir os prazos legais e envidar esforcgos para
minimizar o seu tempo de retencao.

Art. 17 Do encerramento de processo: 0 processo é encerrado quando as
providéncias requeridas forem atendidas, devendo o servidor que esta com o
processo sobre sua carga, tramitar para o solicitante de origem, informando a
sua situacao/status como finalizado e no despacho fazer uma breve descricao
das acdes realizadas.

Art. 18 E facultada a recusa via STDoc do processo/documento, caso o servidor
identifique que este nao pertence a sua secretaria/dérgao.

Art. 19 Compete as demais unidades administrativas da Prefeitura:

I- Cooperar com o processo de aperfeicoamento da gestao de documentos;

IT — Utilizar o STDoc em suas unidades;

IITI — Incluir, receber e tramitar os processos/documentos administrativos
eletronicos por meio do STDoc;

IV — Indicar servidor para atuar como multiplicador (gestor) do STDoc no
ambito da Prefeitura.

Art. 20 E de responsabilidade de todos os usuarios do STDoc:



I — Registrar todos os documentos produzidos ou recebidos no ambito de suas
atividades no STDoc;

II — Nao fornecer a sua senha de acesso do STDoc a outros usudrios, sob pena
de responsabilizacao;

III — Encerrar a sessao de uso do STDoc sempre que for se ausentar do
computador, para impossibilitar o uso indevido do sistema por pessoas nao
autorizadas;

IV — Realizar a troca de senha periodicamente para sua maior seguranca.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 21 Os termos contidos nesta Instrucao Normativa, nao eximem a
observancia das demais normas competentes, que deverao ser respeitadas.
Art. 22 Os servidores das Secretarias/Orgédo se obrigam a cumprir e a zelar
pelo fiel cumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta Instrucao
Normativa.

Art. 23 0Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrucao Normativa
poderao ser obtidos no Manual STDoc para operacionalizacao do sistema.
Art. 25 Outras recomendacdes nao mencionadas nesta Instrucao Normativa
deverao ser obedecidas as demais normas vigentes.

Art. 26 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

Jaboatao dos Guararapes/PE, 18 de marco de 2019

MARIA GENTILA CESAR VIEIRA GUEDES
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Institucional

SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITAGOES, COMPRAS CORPORATIVAS E CONTRATOS

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
SECRETARIA EXECUTIVA DA RECEITA
EXTRATO DE TERMO ADITIVO

12 TERMO ADITIVO AO CONTRATO N2 002/2017 — SEFAZ. OBJETO: Renovacao do
contrato de servico continuado. CONTRATADA: BANCO SANTANDER DO BRASIL S/A -
CNPJ: 90.400.888/0001-42. VALOR GLOBAL: R$ 52.178,13 (cinquenta e dois mil e
cento e setenta e oito reais e treze centavos). PRAZO: 12 meses. VIGENCIA:
14/08/2018 a 14/08/2019.

Jaboatao dos Guararapes, 14/08/2018

Paulo Eugénio Wanderley Barbosa
Secretario Executivo

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
EXTRATO DE TERMO DE RERRATIFICACAO

TERMO DE RERRATIFICACAO A0 CONTRATO N2 007/2017 — SEPLAG. OBJETO: Retificacéo
do valor global do 4° termo aditivo do Contrato n¢ 007/2017 — SEPLAG,



passando a ter a seguinte redacao: Onde se lé: R$ 320.887,20 (trezentos e
vinte mil, oitocentos e oitenta e sete reais e vinte centavos), Leia-se: R$
1.283.548,80 (um milhdo, duzentos e oitenta e trés mil, quinhentos e quarenta
e oito reais e oitenta centavos). CONTRATADA: LOCSERV LOCADORA DE VEICULOS
LTDA — CNPJ: 07.812.107/0001-83.

Jaboatao dos Guararapes, 18/10/2018

Rodrigo Amorim Silva Botelho
Secretédrio Executivo

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITACOES, COMPRAS CORPORATIVAS E CONTRATOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO 2
AVISO DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 038.2019.PE.012.SDI.CPL2 — PREGAO ELETRONICO N@
0122019-CPL 2. Natureza do Objeto: FORNECIMENTO. OBJETO: FORMACAO DE REGISTRO
DE PRECOS CORPORATIVO, PARA EVENTUAL FORNECIMENTO DE PAPEL DO TIPO

A4, DESTINADO A ATENDER AS NECESSIDADES DOS ORGAOS E ENTIDADES INTEGRANTES DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL DA PREFEITURA DO JABOATAO DOS GUARARAPES. Valor
Maximo Estimado: R$ 1.286.235,60 (um milhdo, duzentos e oitenta e seis mil,
duzentos e trinta e cinco reais e sessenta centavos). SESSAO

INICIAL: 02/04/2019. RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 02/04/2019, as 9:30 horas
(HORARIO DE BRASILIA). ABERTURA DAS PROPOSTAS: 02/04/2019, as 10:00

horas (HORARIO DE BRASILIA). INICIO DA DISPUTA: 02/04/2019, as 10:00 horas
(HORARIO DE BRASILIA). 0 Edital e seus anexos encontram-se disponiveis no
sistema COMPRASNET — CODIGO UASG 982457 e no Portal de Licitacdes da
Prefeitura do Jaboatao dos Guararapes no seguinte

endereco: licitacoes.jaboatao.pe.gov.br. Informacdes adicionais pelo e-

mail: cpl2.jaboatao@gmail.com.

Jaboatao dos Guararapes, 18 de marco de 2019.

Maria Emilia de Souza Ferraz
Presidente da CPL 2.
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