20 de Marco de 2019 — XXIX — N2 051 -
Jaboatao dos Guararapes

20 de marco de 2019

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N2 15, DE 20 DE MARCO DE 2019
Ementa: Dispde sobre abertura de crédito adicional suplementar.

0 PREFEITO DO JABOATAO DOS GUARARAPES, no uso das atribuicdes que lhe foram
delegadas pelo artigo 65, inciso V, da Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO os artigos 29 e 32 da Lei n? 1.374, de 21 de setembro de 2018, o
artigo 89 da Lei n? 1.382, de 12 de dezembro de 2018, e a Lei Complementar
Municipal n? 34/2018, de 28 de dezembro de 2018.

DECRETA:

Art. 12 Fica aberto Crédito Adicional Suplementar em favor da SECRETARIA
EXECUTIVA DE GESTAO DE PESSOAS, no valor de R$ 160.000,00 (cento e sessenta
mil reais) para atender a seguinte dotacdo orcamentaria:

RECURSOS DO
TESOURO — R$

13.000 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
13.102 — SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO DE PESSOAS

94222 1094 _ GESTAO TECNICA E ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA
ned. 0820 FNT 4 4.90.00 - Investimentos 160.000, 00

SUPLEMENTAGCAO TOTAL R$ 160.000,00

Art. 22 Para abertura do Crédito Adicional Suplementar de que trata o artigo
anterior, serao utilizados os recursos da Anulacao Parcial da seguinte
dotacao orcamentaria:

RECURSOS DO
TESOURO — R$

11.000 — GABINETE DO PREFEITO
11.107 — SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E SEGURANCA DE DADOS

04 122 2282

2.288 — MODERNIZACAO DA GESTAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO


https://guiana1.jaboatao.pe.gov.br/2019/03/20/20-de-marco-de-2019-xxix-no-051-jaboatao-dos-guararapes/
https://guiana1.jaboatao.pe.gov.br/2019/03/20/20-de-marco-de-2019-xxix-no-051-jaboatao-dos-guararapes/

Red. 0055 FNT

03 4.4.90.00 — Investimentos 160.000,00

ANULACAO TOTAL R$ 160.000,00
Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Jaboatao dos Guararapes, 20 de marco de 2019.

ANDERSON FERREIRA RODRIGUES
Prefeito

CESAR ANTONIO DOS SANTOS BARBOSA
Secretario Municipal de Planejamento
e Fazenda

PAULO ROBERTO SALES LAGES
Secretdrio Municipal de Administracao

VIRGINIA AUGUSTA PIMENTEL RODRIGUES
Procuradora Geral do Municipio

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CORREGEDORIA GERAL
SEGUNDA COMISSAO PERMANENTE DE INQUERITO ADMINISTRATIVO

TERMO DE INSTRUCAO E INDICIAMENTO E CITACAO PARA APRESENTACAO DE DEFESA
ESCRITA

INQUERITO ADMINISTRATIVO N2 056/2018 — CG/ 22 CPIA
SERVIDOR: PEDRO FERREIRA DA SILVA JUNIOR
MATRICULA N2 20.702-0

A Segunda Comissao Permanente de Inquérito Administrativo — CG/ 22 CPIA,
tendo ultimado a coleta de provas e juntada de documentos, vem, para os fins
previstos em lei, instruir o presente Inquérito Administrativo, instaurado
em desfavor do servidor PEDRO FERREIRA DA SILVA JUNIOR, MATRICULA N¢
20.702-0, ocupante do cargo de Professor II, lotado na Secretdria Municipal
de Educacao, para a apuracao dos fatos narrados nos referidos documentos, que
caracterizam a suposta pratica das infracao funcional elencada no Paragrafo
Unico, inciso II, art.163, da Lei n2 224/1996- Estatuto do Servidor Publico
Municipal do Jaboatao dos Gusrsrapes.

A denuncia foi proposta por intermédio do Oficio n¢ 952/2018/SME, as fls. 06,
oriundo da Secretdria Municipal de Educacao, como também as Folhas de Ponto,
dos meses de outubro a dezembro/2016, os quais vém caracterizar o
cometimento da infracao de abandono de emprego, com o registro de mais de 90
(noventas) faltas consecutivas em seus assentos funcionais sem justificativa,
em conformidade com § Unico, art. 163, inciso II, da Lei 224/1996 — Estatuto
do Servidor PUblico Municipal.



A Comissao Processante passa a analise do seguinte elemento contidos nos
autos, para ao final apontar as respectivas conclusdes:

“Art. 163- A demissao serd aplicada nos casos de:

n

IT — Abandono de emprego.

Assim, depois de toda a fase instrutdria dos autos, inclusive com as
declaracdes prestadas em seu termo de depoimento de fls. 43, esta 22 CPIA
concluiu pela indicacao do servidor em tela, lastreada nas provas contidas
nos autos. Ressaltamos que, tendo em vista todas as tentativas de notificd-lo
pessoalmente, conforme as Certiddes de fls. 26v, 49v, 50v e 52v, essa 22 CPIA
conclui que o Sr. Pedro Ferreira da Silva Junior nao quis ser notificado
pessoalmente, pois era totalmente ciente sobre a instauracao do processo e
dos fatos que lhe eram imputados. As Certiddes comprovam que o mesmo foi
informado das tentativas frustradas de intima-lo. E, em absoluto respeito aos
preceitos constitucionais contido no art. 52, inciso LV da CF/88, torna-se
imperioso para esta Comissao e por determinacao do art. 186 e 187 da Lei
224/1996, proceder com o indiciamento do servidor e a publicacao do referido
termo de indiciamento na imprensa oficial, com base no § 62, do art. 13 da
Lei n2 034/2018.

Diante dos fatos, e para uma melhor instrucdo do presente inquérito,
garantindo assim os principios da ampla defesa e do contraditério, esta
Comissao Processante OPINA pelo indiciamento do servidor, PEDRO FERREIRA DA
SILVA JUNIOR, na infracdo elencada no Pardgrafo Unico, inciso II do art. 163
da Lei 224/1996.

Nestes termos, o servidor esta INDICIADO no presente Inquérito
Administrativo.

Desde ja, considere-se regularmente citado para, querendo, no prazo de dez
(10) dias uteis, apdés a publicacao deste termo de indiciamento, formular sua
defesa escrita, pessoalmente ou por intermédio de Procurador habilitado nos
autos para esse fim, sob pena de lhe ser decretada a revelia, sendo-lhe
assegurada vista do processo nas dependéncias da sala desta 22 Comissao
Permanente de Inquérito Administrativo.

0 presente termo que vai assinado pelo presidente e membros desta Comissao.
Jaboatdo dos Guararapes, 19 de marco de 2019.

Edilena Maria de Constantino Bandeira
Presidente da 29CPIA

Elvira Antonia do Nascimento Maria Prazeres Cabral
Membro Membro

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

EDITAL DE CONVOCACAO DA SELECAO SIMPLIFICADA N2 028/2018



Edital n? 003/2019 — SME

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das suas atribuicdes que lhe s&o
conferidas e previstas pela Lei Complementar n2 034/2018, considerando a
homologacao do resultado da Selecao Simplificada objeto do Edital de n?
028/2018, resolve TORNAR PUBLICO A CONVOCACAO DOS CANDIDATOS CLASSIFICADOS,
conforme a Portaria n? 011/2018 — SEPLAG e com o anexo I deste Edital, para
os cargos oferecidos no certame cuja a contratacao se dara através de
Contrato por Prazo Determinado da Prefeitura Municipal do Jaboatao dos
Guararapes, conforme Lei Municipal n® 99/2001 e alteracbes posteriores.

0s candidatos classificados relacionados no anexo I deste edital deverao
comparecer a Secretaria Municipal de Educacao da Prefeitura Municipal do
Jaboatao dos Guararapes, localizada na Av. Barreto de Menezes, n? 1648,
Prazeres — Jaboatdo dos Guararapes, no hordrio e data abaixo indicado,
respeitado o prazo de até 02 (dois) dias corridos a partir do recebimento
desta notificacao, mediante apresentacao da documentacao, conforme Anexo II
deste edital de convocacao.

Ressalta-se que, o nao comparecimento bem como o nao cumprimento dos
requisitos estabelecidos no Edital de abertura, serda considerado renuncia
tacita do candidato classificado, de acordo com o que previsto no item 8.1 do
Edital de n® 028/2018.

Jaboatao dos Guararapes, 20 de marco de 2019.

IVANEIDE DE FARIAS DANTAS
Secretaria Municipal de Educacao

ANEXO I
RELACAO DE CONVOCADOS DOS CLASSIFICADOS POR FUNCAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Local de apresentacao: Av. Barreto de Menezes, 1648, Prazeres
— Jaboatao dos Guararapes- PE/ CEP:54.330-900

AUXILIAR DE EDUCACAO INFANTIL
COLOCACAO NOME INSCRICAO PCD CARGO DATA HORARIO

MARIA DO SOCORRO MOURA AUXILIAR DE

246 © 1235 NAO  EDUCACA0 25/03/2019 08:00
DA SILVA INFANTIL
, AUXILIAR DE
247 o  ALZENATE MARIA TENORIO o \ig  EpycAcA0  25/03/2019 08:30

GONGALVES INFANTIL

AUXILIAR DE
248 © Mﬁi&ﬁxﬂ?infiﬁiﬁifs 2825  NAO EDUCACAO 25/03/2019 09:00
INFANTIL

_ AUXILIAR DE
1284  NAO  EDUCAGAO  25/03/2019 ©9:30
INFANTIL

ROSILENE PEREIRA DE
LUNA

[«

249



 AUXILIAR DE
250 ©  DENISE ALVES DOS SANTOS 1590  NAO  EDUCACAO 25/03/2019 10:00
INFANTIL

Jaboatao dos Guararapes, 20 de marco de 2019.

ANEXO II
RELACAO DE DOCUMENTOS PARA INVESTIDURA NO CARGO

Obedecendo ao que previsto nos itens 8.1, 8.2 no que trata “DA CONVOCACAO
/CONTRATACAO0”, o candidato classificado deve, no prazo de 02 (dois) dias a
partir do recebimento da notificacao de convocacao, para a confeccao do
Contrato por Prazo Determinado, sem prejuizo da exigéncia de outros
documentos previstos no Edital, apresentar os seguintes documentos:

CPF — Cadastro de Pessoa Fisica (original e coépia);

Cartao PIS ou PASEP (caso nao seja o primeiro contrato de trabalho);
Cédula de Identidade (original e cépia);

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

) Certidao de Nascimento, se solteiro; ou Certidao de Casamento, se casado
(original e cépia);

f) Certificado Militar (comprovar estar em dia com as obrigacdes militares),
se do sexo masculino (original e cépia);

g) Titulo de Eleitor e a comprovacao do cumprimento das obrigacdes eleitorais
(original e cépia);

h) 02 (duas) fotos coloridas 3x4 (trés por quatro) recentes;

i) Registro Civil dos filhos, se houver (original e cépia);

j) Comprovacao do nivel de escolaridade exigido para a funcao pleiteada
(original e cépia);

k) Comprovacdo de registro no 6rgao de classe (original e cépia), quando
houver;

1) Declaracao de que nao acumula cargos, empregos ou funcdes publicas, salvo
nos casos constitucionalmente admitidos e que cumpriu integralmente o
intersticio exigido para nova contratacao no artigo 62, da Lei Municipal n?@
099/2001;

m) Declaracao ou Certidao Negativa de Antecedentes Criminais nas esferas
Federal e Estadual;

n) Dados bancdrios, quando correntista do Banco Santander SA.

o) Comprovante de residéncia atualizado (original e coépia).

a)
b)
)
d)
e

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE CONVOCACAO DA SELECAO SIMPLIFICADA N2 002/2017
Edital n? 006/2019 — SMA

0S SECRETARIOS MUNICIPAIS DE ADMINISTRAGCAO E SAUDE, no uso das suas
atribuicdes que lhe sao conferidas e previstas pela Lei Complementar n?®
034/2018, considerando a homologacao do resultado da Selecao Simplificada
objeto do Edital de n2 002/2017, resolvem TORNAR PUBLICO A CONVOCACAO DOS
CANDIDATOS CLASSIFICADOS, conforme a Portaria n2 005/2018 e com o anexo I



deste Edital, para os cargos oferecidos no certame cuja a contratacao se dara
através de Contrato por prazo determinado da Prefeitura Municipal do Jaboatao
dos Guararapes, conforme Lei Municipal n? 99/2001 e alteracdes posteriores.

Os candidatos relacionados no anexo I deste edital deverao comparecer ao
endereco indicado no Anexo da sua relacao, conforme a convocacao da
Secretaria relacionada, na data disposta no presente edital, entre os
horarios das 8h as 12h, e das 13h as 17h, mediante apresentacdo da
documentacao, conforme Anexo II deste edital.

Ressalta-se que, o nao comparecimento bem como o nao cumprimento dos
requisitos estabelecidos no Edital de abertura, sera considerado rendncia
tacita do candidato classificado, de acordo com o que previsto no item 8.1 do
Edital de n? 002/2017.

Jaboatdo dos Guararapes, 20 de marco de 2019.

PAULO ROBERTO SALES LAGES

Secretdrio Municipal de Administracao
CARLOS FERNANDO FERREIRA DA SILVA FILHO
Secretario Municipal de Saude

ANEXO I
RELACAO DE CONVOCACAO DOS CANDIDATOS CLASSIFICADOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Local de apresentacao: Av. Barreto de Menezes, s/n, Prazeres — Jaboatao
dos Guararapes- PE/ CEP:54.330-900

CARGO/FUNCAO: AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS

& & DATA DE
COLOCACAO NOME INSCRICAO PCD CONVOCACAO
ANA MARIA FERREIRA DO &
65 ¢ NASCIMENTO 3783 NAO 25/03/2019
66 ¢ IRIS SUZANA SANTOS SILVA 2795 NAO 25/03/2019

Jaboatao dos Guararapes, 20 de marco de 2019.

ANEXO II
RELACAO DE DOCUMENTOS PARA INVESTIDURA NO CARGO

Obedecendo ao que previsto nos itens 8.1, 8.2 no que trata “DA CONVOCACAO
/CONTRATACA0”, o candidato classificado deve, no prazo de 02 (dois) dias a
partir do recebimento da notificacao de convocacao, para a confeccao do
Contrato por Prazo Determinado, sem prejuizo da exigéncia de outros
documentos previstos no Edital, apresentar os seguintes documentos:

a) CPF — Cadastro de Pessoa Fisica (original e coépia);
b) Cartao PIS ou PASEP (caso nao seja o primeiro contrato de trabalho);
c) Cédula de Identidade (original e cépia);



d) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

e) Certidao de Nascimento, se solteiro; ou Certidao de Casamento, se casado
(original e cépia);

f) Certificado Militar (comprovar estar em dia com as obrigacdes militares),
se do sexo masculino (original e cépia);

g) Titulo de Eleitor e a comprovacao do cumprimento das obrigacdes eleitorais
(original e cépia);

h) 02 (duas) fotos coloridas 3x4 (trés por quatro) recentes;

i) Registro Civil dos filhos, se houver (original e cépia);

j) Comprovacao do nivel de escolaridade exigido para a funcao pleiteada
(original e coépia);

k) Comprovacao de registro no érgao de classe (original e cdépia), quando
houver;

1) Declaracao de que nao acumula cargos, empregos ou funcdes publicas, salvo
nos casos constitucionalmente admitidos e que cumpriu integralmente o
intersticio exigido para nova contratacao no artigo 62, da Lei Municipal n?@
099/2001;

m) Declaracao ou Certidao Negativa de Antecedentes Criminais nas esferas
Federal e Estadual;

n) Dados bancarios, quando correntista do Banco Santander SA.

o) Comprovante de residéncia atualizado (original e cépia).

EDITAL DE CONVOCACAO DA SELECAO SIMPLIFICADA N2 002/2017
Edital n? 007/2019 — SMA

0 SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO e o SECRETARIO EXECUTIVO DE TRABALHO,
QUALIFICACAO E EMPREENDEDORISMO, no uso das suas atribuicdes que lhe s&o
conferidas e previstas pela Lei Complementar n? 034/2018, considerando a
homologacao do resultado da Selecao Simplificada objeto do Edital de n¢
002/2017, resolvem TORNAR PUBLICO A CONVOCACAO DOS CANDIDATOS CLASSIFICADOS,
conforme a Portaria n? 005/2018 e com o anexo I deste Edital, para os cargos
oferecidos no certame cuja a contratacdo se dara através de Contrato por
prazo determinado da Prefeitura Municipal do Jaboatao dos Guararapes,
conforme Lei Municipal n2 99/2001 e alteracdes posteriores.

0s candidatos relacionados no anexo I deste edital deverao comparecer ao
endereco indicado no Anexo da sua relacao, conforme a convocacao da
Secretaria relacionada, na data disposta no presente edital, entre os
horarios das 8h as 12h, e das 13h as 17h, mediante apresentacado da
documentacao, conforme Anexo II deste edital.

Ressalta-se que, o0 nao comparecimento bem como o nao cumprimento dos
requisitos estabelecidos no Edital de abertura, serd considerado renuncia
tdcita do candidato classificado, de acordo com o que previsto no item 8.1 do
Edital de n¢ 002/2017.

Jaboatao dos Guararapes, 20 de marco de 2019.

PAULO ROBERTO SALES LAGES
Secretario Municipal de Administracao



EUGENIO DANIEL DE MELO PESSOA LEITE
Secretdrio Executivo de Trabalho, Qualificacdao e Empreendedorismo

ANEXO I
RELACAO DE CONVOCACAO DOS CANDIDATOS CLASSIFICADOS

SECRETARIA EXECUTIVA DE TRABALHO, QUALIFICACAO E EMPREENDEDORISMO — SETQE
Local de apresentacao: Av. Estrada da Batalha, n? 1200 — Galpao N — Jardim Jordao, CEP:
54315-570

CARGO/FUNGCAO: COORDENADOR JURIDICO

~ % DATA DE
COLOCACAO NOME INSCRICAO PCD CONVOCACAO
5 o MATHEUS RANNIERI TORRES DE 2277 NAO 25/03/2019

VASCONCELOS

Jaboatao dos Guararapes, 20 de marco de 2019.

ANEXO II
RELACAO DE DOCUMENTOS PARA INVESTIDURA NO CARGO

Obedecendo ao que previsto nos itens 8.1, 8.2 no que trata “DA CONVOCACAO
/CONTRATACAO0”, o candidato classificado deve, no prazo de 02 (dois) dias a
partir do recebimento da notificacao de convocacao, para a confeccao do
Contrato por Prazo Determinado, sem prejuizo da exigéncia de outros
documentos previstos no Edital, apresentar os seguintes documentos:

CPF — Cadastro de Pessoa Fisica (original e cépia);
Cartao PIS ou PASEP (caso nao seja o primeiro contrato de trabalho);
Cédula de Identidade (original e cépia);

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

) Certidao de Nascimento, se solteiro; ou Certidao de Casamento, se casado
(original e cépia);

f) Certificado Militar (comprovar estar em dia com as obrigacdes militares),
se do sexo masculino (original e coépia);

g) Titulo de Eleitor e a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes eleitorais
(original e cépia);

h) 02 (duas) fotos coloridas 3x4 (trés por quatro) recentes;

i) Registro Civil dos filhos, se houver (original e cépia);

j) Comprovacao do nivel de escolaridade exigido para a funcao pleiteada
(original e cépia);

k) Comprovacdo de registro no 6rgao de classe (original e cépia), quando
houver;

1)Declaracao de que nao acumula cargos, empregos ou funcdes plblicas, salvo
nos casos constitucionalmente admitidos e que cumpriu integralmente o
intersticio exigido para nova contratacao no artigo 62, da Lei Municipal n?@
099/2001;

m) Declaracao ou Certidao Negativa de Antecedentes Criminais nas esferas
Federal e Estadual;

n) Dados bancdarios, quando correntista do Banco Santander SA.

o) Comprovante de residéncia atualizado (original e coépia)

a)
b)
)
d)
e



SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SUSTENTABILIDADE

COMPANHIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO

RESULTADO DE CHAMAMENTO PUBLICO

Processo de Chamamento Piblico N° 001/2019 — COMAB — Relatdrio de Comissao
Julgadora: A vista das informacdes constantes no relatdério da comissdo de
julgamento, instituida pela Portaria N° 002/2019 — COMAB, ficou devidamente
demonstrado que a interessada, a empresa Arcos Dourados Comércio de Alimentos
Ltda., CNPJ: 42.591.651/0001-43, cumpriu com todas as exigéncias definidas no
edital, estando suas propostas dentro dos parametros previstos. A empresa foi
considerada vencedora.

Jaboatao dos Guararapes, 19 de Marco de 2019

Matheus Vinicius Dantas Abrahamian Asfora
Presidente da Companhia Municipal de Agricultura e Abastecimento — COMAB

SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITAGOES, COMPRAS CORPORATIVAS E CONTRATOS

Portaria n.2 012/2019 — SELIC

Dispensar e Designar servidores para compor a Comissdao Permanente de
Licitacao 2.

0 Secretdrio Executivo de Licitacdes, Contratos e Convénios do Municipio de
Jaboatao dos Guararapes, no uso das atribuicdes que lhe sao conferidas,

RESOLVE:

Art. 1° Dispensar a servidora Etiene Pereira de Oliveira, nomeada através do
ato n? 1756/2017 de suas atividades como Membro desta Comissao Permanente de
Licitacao 2.

Art. 2° Designar a servidora Anasuerda Lima Cavalcanti, nomeada através do
ato n? 0248/2019 como Membro desta Comissao Permanente de Licitacao 2.

Art. 3° 0 Membro de Comissao a que se refere o Art. 2° exercera suas
atribuicdes e competéncias no periodo de 11 de marco de 2019 a 09 de novembro
de 2019.

Art. 42 Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicacado, retroagindo
seus efeitos ao dia 11 de marco de 2019.

Jaboatao dos Guararapes, 20 de marco de 2019.

Thiago Albuquerque Fernandes
Secretario Executivo de Licitacdes, Compras Corporativas e Contratos

Portaria n.? 013/2019 - SELIC



Dispensar e Designar servidores para compor a Comissdao Permanente de
Licitacao 5.

0 Secretdrio Executivo de Licitacdes, Contratos e Convénios do Municipio de
Jaboatao dos Guararapes, no uso das atribuicdes que lhe sao conferidas,

RESOLVE:

Art. 1° Dispensar as servidoras Jackline de Assis Lopes Santos, nomeada
através do ato n? 0117/2019 e Edilma de Lourdes Ribeiro Lima, Matricula:
7757-7 de suas atividades como Membro e Suplente, respectivamente, desta
Comissao Permanente de Licitacao 5.

Art. 2° Designar os servidores Etiene Pereira de Oliveira, nomeada através do
ato n? 1756/2017 e Abraao Accioly Lins Wanderley, nomeado através do ato n?
1025/2017 como Membro e Suplente, respectivamente, desta Comissao Permanente
de Licitacao 5.

Art. 3° 0 Membro e o Suplente de Comissao a que se refere o Art. 2°

exercerao suas atribuicdes e competéncias no periodo de 11 de marco de 2019 a
09 de novembro de 2019.

Art. 49 Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicacdo, retroagindo
seus efeitos ao dia 11 de marco de 2019.

Jaboatao dos Guararapes, 20 de marco de 2019.

Thiago Albuquerque Fernandes
Secretdrio Executivo de Licitagbes, Compras Corporativas e Contratos

INSTRUCAO NORMATIVA Ne 01/2019 — SELIC Zgigde Fevereiro de
MANUAL DE LICITACOES E CONTRATOS DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE JABOATAO
DOS GUARARAPES

Ementa: Disciplina o tramite dos procedimentos atinentes as licitacoles,
contratos e instrumentos de parceria no ambito da SECRETARIA EXECUTIVA DE
LICITACOES, COMPRAS CORPORATIVAS E CONTRATOS do Municipio de Jaboat&do dos
Guararapes.

0 Secretdrio da SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITACOES, COMPRAS CORPORATIVAS E
CONTRATOS da Prefeitura de Jaboatao dos Guararapes, no uso de suas
atribuicdes de oficio;

Considerando a necessidade de melhor disciplinar os procedimentos relativos
as fases internas e externas dos Processos Administrativos para aquisicao de
bens e servicos, contratos e termos de parceria;

Considerando que os procedimentos instaurados no ambito das Comissdes de
Licitagcao, Equipes de Pregao e das demais Geréncias desta Secretaria
Executiva, visam atender demandas das diversas Secretarias Municipais,
devendo, por isto, ser plenamente instruidos com as informacdes técnicas
necessarias e balizadas juridicamente, a fim de revesti-las de legalidade,
eficdcia, objetividade e eficiéncia;



Considerando o disposto na Lei Federal n? 8.666/1993, Lei Federal n.®?
10.520/2002, Decreto Municipal n.2 02/2017, Decreto Municipal n2 089/2005,
Decreto Municipal n.2 355/2006 e demais legislacles pertinentes, no que
dispdem sobre a formalizacao dos Processos Administrativos para aquisicao de
bens e servicos, contratos e termos de parceria;

Considerando, enfim, a necessidade de observancia dos Principios da
Legalidade, Formalidade, Transparéncia, Publicidade e demais Principios que
norteiam os atos da Administracdo Publica.

RESOLVE:

Art. 12 - Instituir a presente Instrucao Normativa como ferramenta de
orientacao dos procedimentos de contratacao de servicos, obras e aquisicao de
materiais, o processamento das licitacbes, e contratacbes diretas do
Municipio, bem como a formalizacao e registro dos competentes instrumentos de
contratos e termos de parceria, tudo em obediéncia aos Principios
estabelecidos na Constituicao Federal e na legislacao pertinente, em
especial, nas Leis Federais n9%s 8.666, de 21 junho de 1993 e 10.520, de 17 de
julho de 2002, assim como no Decreto Municipal n? 002/2017.

Paragrafo Unico — As regras e critérios para abertura de processo
licitatério, fluxo de procedimentos, publicacdes e a normatizacao dos
procedimentos necessarios a instrumentalizacdo de termos de contrato e termos
de parceria, passarao a ser elencadas nesta Instrucao Normativa, assim como
0s critérios de funcionamento, vinculacado e atribuicdes das Comissdes de
Licitacdo, Equipes de Pregao, Geréncias e Superintendéncias vinculadas a
SELIC que atuam no ambito do processo de aquisicOes de bens e servicgos.

CAPITULO I
CRITERIOS DE FUNCIONAMENTO, VINCULACAO E ATRIBUICOES DAS SUPERINTENDENCIAS,
GERENCIAS E COMISSOES DE LICITACAO/ EQUIPE DE PREGAO.

Art. 22 — A Secretaria Executiva de Licitacdes, Compras Corporativas e
Contratos sera dirigida pelo Secretario Executivo, titular da pasta, e
composta pelos seguintes 6rgaos internos:

I — Superintendéncia de Licitagdes, Contratos e Compliance — SLC;
ITI — Geréncia de Coordenacao Juridica — GCJ;

III — Geréncia de Apoio as Licitacdes — GAL;

IV — Geréncia de Contratos e Parcerias — GCP;

V — Comissdes de Licitacao — CPL;

VI — Equipes de Pregao — EPG.

Art. 32 — Compete a Superintendéncia de Licitacbes, Contratos e Compliance:

I — A operacao e o monitoramento do processo de formalizacao e alteracao
contratual, processos licitatdérios e demais processos de competéncia da
Secretaria Executiva, buscando a melhoria continua quanto a celeridade e
qualidade do fluxo processual.

II — A gestao da informacao gerada e operacionalizada nos processos
administrativos, contratos, atas de registro de precos e parcerias, incluindo
a gestao arquivistica dos acervos fisico e digital, a implantacao e
utilizacao de sistemas de informacao e o servico de digitalizacao de



processos.
IITI — 0 gerenciamento e alimentacao do sistema SAGRES-LICON, médulos
licitacdes e contratos.

IV — A geracao de informacao sobre os processos licitatdérios e de
formalizacao contratual para tomada de decisao.

V — A gestao administrativa de processos, de pessoas e de materiais da
Secretaria.

VI — A gestao de sistemas e de processos de inovacao da Secretaria.

Art. 4° - Encontram-se vinculados a Superintendéncia de Licitagbes, Contratos
e Compliance as seguintes geréncias:

I — Geréncia de Coordenacdo Juridica — GCJ;
II — Geréncia de Contratos e Parcerias — GCP;

Paragrafo Primeiro — A Geréncia de Coordenacao Juridica — GCJ tera como
atribuicdo a coordenacao juridico-administrativa dos processos de licitacgdes
e contratacles diretas e apoio juridico a Geréncia de Contratos e Parcerias.
Paragrafo Segundo — A Geréncia de Contratos e Parcerias — GCP é responsavel
pela a analise e elaboracao de instrumentos contratuais, seus aditamentos,
atas de registro de precos e instrumentos de parcerias, bem como de suas
respectivas alteracles, recebidos pela SELIC por meio de solicitaclOes
expressas dos diferentes drgaos da prefeitura. Sera também de
responsabilidade da GCP o registro dos instrumentos juridicos referenciados
no paragrafo anterior, na forma do Decreto Municipal n? 002/2017.

Art. 52 — Encontram-se vinculadas a Geréncia de Coordenacdo Juridica — GCJ as
Comissdes de Licitacdo, as Equipes de Pregao e a Geréncia de Apoio as
LicitacOes.

I — Compete a Geréncia de Apoio as Licitacdes — GAL analisar e vistar
juridicamente os Editais, assessorar tecnicamente e contabilmente as
ComissOes de Licitacao e Equipes de Pregdo, além de supervisionar o Cadastro
de Fornecedores e as Comissbdes de Aplicacao de Penalidades no ambito da
SELIC.

II — As Comissdes de Licitacao e as Equipes de Pregao terdo, sem prejuizo de
outras estabelecidas na legislacao especifica, as seguintes atribuicdes:

a) Receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos
as licitacoles;

b) Instruir processos licitatdrios, juntando documentos pertinentes, bem como
processar e proferir decisao para adjudicacao e homologacao pela autoridade
competente;

c) Autuar processos de contratacao direta de titularidade das secretarias e
0rgaos municipais interessados, quando estes demandarem a instrumentalizacao
de contratos, no ambito desta Administracdo.

d) Prestar informacbGes aos interessados, dar publicidade aos seus atos, bem
como, promover o recebimento, andlise e julgamento das diversas fases da
licitacao;

e) Realizar, em qualquer fase da licitacao, diligéncias visando esclarecer ou
complementar a instrucao do processo, vedada a inclusao posterior de
documentos ou informacdes que deveria constar originalmente da proposta;



f) Rever, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, suas decisdes,
quando assim o entender, bem como, informar a autoridade superior sobre os
recursos interpostos e as razoes da manutencao da decisao recorrida; e,

g) Observar as recomendacOGes dos érgaos de controle, inclusive quanto a
alimentacao do sistema SAGRES-LICON.

Paragrafo Primeiro — As Comissdes de Licitacdo serdo auxiliadas por
servidores das secretarias solicitantes indicados pelos ordenadores de
despesas, no julgamento da habilitacdo técnica e das propostas técnica e de
preco, através da emissao de pareceres para subsidiar as decisdes tomadas nos
procedimentos licitatdrios.

Paragrafo Segundo — Na busca pela celeridade e economia processual, a
Comissdo de Licitacao/Equipe de Pregdo devera requerer a presenca dos
técnicos do 6rgao demandante, indicados como representantes destas, na sessao
publica de licitacao, objetivando a analise e emissao de parecer na ocasiao,
propiciando a consecucdo célere dos atos processuais.

CAPITULO II
DAS REGRAS, CRITERIOS E EXIGENCIAS PARA ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO E
FLUXO DE PROCEDIMENTOS.

Art. 62 — 0 processo administrativo para abertura de licitacao e de contracao
direta devera ser estruturado e planejado seguindo os requisitos e
procedimentos minimos constantes nos Check Lists em anexo.

Paragrafo Primeiro — 0 documento que oficializard a instauracao do processo
administrativo serd a solicitacdo no Sistema de Tramitacao Eletrdnico de
Contratos e Licitacles, conforme o caso, as quais deverao conter, além dos
elementos insitos nos modelos, a autorizacao da autoridade superior
(ordenador de despesa) da secretaria demandante anuindo a abertura do
competente processo administrativo.
Paragrafo Segundo — Todo material devera ser disponibilizado em midia
eletrénica, com arquivos abertos (ex: word, excel e autocad), para subsidios
as ComissoOes de Licitacao. Este item nao anula a obrigacao dos documentos
constarem impressos no processo com as devidas identificag¢des funcionais,
rubricas e assinaturas dos responsdveis técnicos.
Paragrafo Terceiro — 0s procedimentos acima mencionados deverao ser
formalizados através de oficio do Secretario Municipal ou Especial da pasta
enderecados a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Institucional, que
decidira pelo prosseguimento do processo a Secretaria Executiva de
LicitacOes, Compras Corporativas e Contratos ou nao.
Pardgrafo Quarto — A Geréncia de Coordenacao Juridica — GCJ receberd as
solicitacdes e efetuard as providéncias necessarias de controle e
monitoramento, podendo exigir documentos da area demandante conforme as
exigéncias legais e da presente Norma e o distribuira a Comissao competente
para inicio do procedimento. 0 processo poderad ser devolvido ao 6rgao de
origem se desprovido de documentos e elementos minimos para sua
processabilidade.
Paragrafo Quinto — A distribuicdo das solicitacdes obedecerd o encaminhamento
da Geréncia de Coordenacao Juridica — GCJ, com base no objeto contratual e na
disponibilidade e numero de processos em cada Comissao:



I — As solicitacbGes de contratacao de bens e servicos origindrios dos drgaos
e entidades da administracao direta e indireta do Poder Executivo Municipal,
serao distribuidas para qualquer uma das ComissGes Permanentes de Licitacao
ou Equipe de Pregao;

Paragrafo Sexto — 0s pregbes serao processados preferencialmente no formato
eletrénico, podendo ser adotada a forma presencial através de justificativa
da autoridade superior, demandante da licitacao.

Paragrafo Sétimo — Recebido o processo pela Comissdo designada/Equipe de
Pregdo, esta conduzira o processo até o tramite final.

Paragrafo Oitavo — 0 Secretario Executivo de Licitagdes, Compras Corporativas
e Contratos, quando julgar conveniente podera, pela relevancia e natureza
especial do objeto a ser licitado ou quando assim for determinado em
convénios ou contratos relativos a recursos de terceiros, designar a
constituicao de Comissdes Especiais de Licitacao, definindo a sua
composicao.

Art. 72 — Na hipdétese do encaminhamento, por parte das secretarias ou 6rgao
interessados, de Solicitacles de Abertura de Licitacao, Contratacao Direta,
Instrumentalizacao de Contrato, Termos Aditivos e de Parceria, nao contemplar
0s requisitos e elementos minimos necessdario de processabilidade por parte
desta SELIC, sera procedida a devolucao dos documentos ao 6rgao de origem
para tomada de providéncias.

Paragrafo Primeiro — A devolucao das solicitacbes e documentos encaminhados
pela entidade interessada deverd ocorrer por meio de Encaminhamentos, com os
apontamentos que demonstram a deficiéncia das informacdes e/ou documentos
apresentados.

Paragrafo Segundo — 0s encaminhamentos serao emitidos pelas Comissdes de
Licitacao/Equipes de Pregao ou pelas Geréncias, conforme o caso, e
encaminhados ao 6rgao de origem.

Art. 82 — Deverd a secretaria ou 6rgao demandante compor os processos de
solicitacdes de abertura de licitacao com elementos necessarios para instruir
os correspondentes instrumentos convocatérios, estabelecendo os critérios
objetivos assim como informacOes necessdrias e compativeis com o objeto
licitado, proporcionando aos pretensos licitantes conhecimento suficiente das
condicdes de participacao e contratacao possibilitando a formulacao firme das
propostas.

Art. 92 — As solicitacOes de abertura de licitacdes deverao ser instruidas,
no minimo, com os seguintes documentos, justificativas e informagodes,
devidamente registradas no sistema eletrénico de controle de fluxos
processuais disponibilizado pela SELIC:

I — Descricao do objeto e justificativa da contratacao.

ITI — Indicacao do tipo de licitacao.

III — Indicacao do regime de execucao ou forma de fornecimento.

IV — Indicacao do critério de aceitabilidade dos precos.

V — Definicao do prazo de execucdo, com a apresentacao de cronograma fisico-
financeiro e de desembolso mdximo por periodo.

VI — Planilha de Precos com a fixacdo da composicdo dos precos unitarios no
padrao Licon.



VII — Quando exigido, os critérios para apresentacao e julgamento das
amostras.

VIII — Divisao do objeto de forma a atender o tratamento favorecido as
Empresas de Pequeno Porte, Microempresas e Microempreendedores individuais,
gquando for o caso.

IX — Estudo de Pesquisa de Precos que serviram como base para o orcamento.
X — Bloqueio Orcamentario e indicacao da Dotacao Orcamentdaria.

XI — Justificativa da escolha da modalidade, quando a Autoridade Superior
requere a autuacao do processo em modalidade especifica.

XII — Termo de Referéncia/ Projeto Basico ou Projeto Executivo, com todos os
elementos necessarios.

XIII — Fotocdépia do Termo de Convénio ou Congénere, bem como Plano de
Trabalho;

XIV — No caso da licitacado ser processada através do Sistema de Registro de
Precos:

a) Encaminhamento dos autos da Intencao de Registro de Precos ou a
justificativa para sua dispensa.

b) Estimativa anual para cada érgao participante, com suas respectivas
concordancia.

c) Justificativa para adocao do Sistema de Registro de Precos.

Paragrafo Primeiro — As contratacles diretas, via dispensa e inexigibilidade
de licitacado, devem ser formalizadas com, no minimo, as seguintes informacdes
e documentacdes:

I — Justificativa da contratacao e escolha do fornecedor;

IT — Justificativa e estudo de compatibilidade do preco;

III — Termo de Referéncia, com as especificacles e condigdes necessdarias para
contratacao e sua decorrente execucao.

IV — Parecer Juridico acerca a viabilidade da contratacao.

V — Fotocépia do Termo de Convénio ou Congénere, bem como Plano de Trabalho;

Paragrafo Segundo — Para as adesdes deverao ser observadas as exigéncias do
art. 24 do Decreto Municipal n? 182/2014, devendo instruir ainda o processo
com as informacbes e especificacdes adequadas para execuc¢ao dos servigcos ou
fornecimento, particularizados as necessidades da contratante, respeitando as
condicdes pactuadas no Registro de Preco.

Paragrafo Terceiro — Para a devida vinculacdo no instrumento convocatério, a
secretaria ou drgao demandante devera informar a necessidade de exigéncia de
garantia de contrato e seu respectivo percentual, na forma do art. 56 da Lei
Federal n? 8.666/93.

CAPITULO III
DA INSTRUMENTALIZACAO E EXPEDICAO DO EDITAL

Art. 10 — 0 critério de julgamento do objeto devera vir definido e
justificado pela autoridade solicitante, devendo ser privilegiada a
adjudicacao por item e nao por preco global quando o objeto for divisivel e
desde que nao haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia
de escala.



Paragrafo Primeiro — 0 julgamento por item tem por objetivo propiciar a ampla
participacao de licitantes que, embora nao dispondo de capacidade para a
execucao, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo
com relacdao a itens ou unidades autbnomas, devendo as exigéncias de
habilitacao adequar-se a essa divisibilidade.

Paragrafo Segundo — Na hipdtese de inexisténcia de justificativa que venha ao
encontro ao disposto no Pardgrafo acima, a Comissdo de Licitacao/Equipe de
Pregdao adotara o critério de julgamento por item, na forma da Sdmula n® 247
do TCU.

Art. 11 — As condigdes de participacao nao especificadas na Lei Federal n®¢
8.666/93, mas previstas em lei especial, quando necessdrias, deverdo ser
exigidas mediante justificativa técnica da autoridade competente para
instrucao do processo.

Paragrafo Primeiro — A vedacao a participacdo de consércios na licitacao
devera ser justificada pela autoridade superior.

Paragrafo Segundo — 0 edital deverd prever a participacdo de consércio
quando, pela natureza e complexidade do objeto da contratacao, a insercao de
tal condigcao potencialmente amplie o universo de participantes, sem
comprometer a execugao do seu escopo.

Paragrafo Terceiro — A falta de previsao por parte da autoridade solicitante
sobre a participacao de consdrcios no certame, presumira sua aceitacao,
condicdo pela qual a Comissdo de Licitacao/Equipe de Pregdo estabelecera no
instrumento convocatdrio as condiclGes de participacado de licitantes
consorciadas, ao seu critério e na forma do art. 33 da Lei Federal n¢
8.666/93.

Art. 12 - Nas licitacOes do tipo técnica e preco, a proporcao das notas de
técnica e preco devera ser igualitdria, ou seja, 50% (cinquenta por cento) o
peso de cada uma, salvo justificativa do 6rgao solicitante para adocdo de
proporcao diferente.

Paragrafo Unico — Os critérios de julgamento da proposta técnica deverdo ser
justificados nos autos, com a indicacao de fatores objetivos para afericao da
pontuacdao, de forma a privilegiar a experiéncia da licitante e de sua equipe
técnica.

Art. 13 - As exigéncias de habilitacao juridica e regularidade fiscal,
insitas nos arts. 28 e 29 da Lei Federal n? 8.666/93, serao estabelecidas nos
instrumentos convocatério pelas Comissdes de Licitacdo e Equipes de Pregao.
Art. 14 - As exigéncias de qualificacao técnica serao indicadas pelo drgao
solicitante, observando os limites do art. 30 da Lei Federal n¢ 8.666/93.

Paragrafo Unico — 0 6rgdo solicitante deverd justificar previamente a escolha
dos itens de servicos adotados como critérios de qualificacao técnica,
demonstrando de forma concreta que estes correspondem, simultaneamente, as
parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitacao,
limitada a exigéncia de quantitativos minimos a percentual que nao ultrapasse
50% (cinquenta por cento) do quantitativo total exigido para cada item de
servico no que concerne a qualificacao técnica operacional.



Art. 15 — As exigéncias de qualificacao econdmico-financeira poderao ser
estabelecidas nos editais de aquisicao para entrega futura, obras e servicos,
obedecendo os seguintes parametros:

LicitacOes Licitacles a
até R$ partir de R$
150.000,00 150.000,00

Capital Social (até o limite de 10%) X

Patriménio Liquido (até o limite de 10%) X
Indices Contédbeis (Balanco Patrimonial e X
Demonstracdes Contdbeis)

Certiddo de Faléncia e Recuperacao Judicial X X

Paragrafo Primeiro — Entende-se como entrega futura os contratos de
fornecimento com duracao superior a 90 (noventa) dias.

Paragrafo Segundo — Podera ser exigida ainda, mediante solicitacao,
justificativa e parametros indicados pelo érgdo demandante da licitacao, a
Relacao de Compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminuigao
da capacidade operativa ou absorcao de disponibilidade financeira, calculada
esta em funcdo do patriménio liquido atualizado e sua capacidade de rotacao,
na forma do art. 31, § 42 da Lei Federal n? 8.666/93.

Paragrafo Terceiro — 0 edital devera estabelecer que as certiddoes de faléncia
e recuperacao judicial, expedidas na forma eletronica, deverao ser
apresentadas juntamente com as emitidas pelo cartério distribuidor do foro
competente, podendo, na auséncia daquelas, a Comissao de Licitacdo ou Equipe
de Pregao diligenciar, no ato da sessao, sobre a situacao falimentar da
licitante.

Paragrafo Quarto — A exigéncia de indices contdbeis de capacidade financeira,
a exemplo dos de liquidez, deve estar justificada no processo da licitacao,
através de justificativa emitida pelo érgdo demandante da licitacao, contendo
parametros atualizados de mercado e atendendo as caracteristicas do objeto
licitado, sendo vedado o uso de indice cuja férmula inclua rentabilidade ou
lucratividade.

Paragrafo Quinto — Considerando os indices usualmente utilizados pela
Administracdo Publica, estabelece-se como exigéncia padrao para as licitacdes
do municipio para verificacao da boa situagdo financeira da licitante, na
auséncia de outros indicados e justificados pelo drgao demandante, a
avaliacao através dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicacao das seguintes férmulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG

>1

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO TOTAL



SG = >1

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO CIRCULANTE

LC = > 1

PASSIVO CIRCULANTE

a) As formulas deverdao estar devidamente aplicadas em memorial de calculos
juntado ao balanco;

b) Caso o memorial nao seja apresentado, a Comissao reserva-se o direito de
efetuar os calculos;

c) Se necessaria a atualizacao do balanco e do capital social, deverd ser
apresentado, juntamente com os documentos em apreco, o memorial de calculo
correspondente;

d) Para cdlculo dos indices serao consideradas, no minimo, duas casas
decimais e para efeito de arredondamentos deve-se seguir o disposto na NBR
5891:1977;

CAPITULO IV
DO CONTROLE DE LEGALIDADE DOS PROCESSOS

Art. 16 — 0 controle de legalidade dos processos de contratacao de bens e
servicos da Administracdo Piblica Municipal devera ser promovida por
assessores juridicos e advogados, devidamente registrados na Ordem dos
Advogados do Brasil, vinculados a secretaria ou entidade interessada,
funcionando nos processos sempre que legalmente exigido ou quando necessdria
consulta ou orientacao juridica para o deslinde de questdes incidentais no
tramite dos processos.

Pardgrafo Primeiro — 0s opinativos juridicos eventualmente necessdrios ou
legalmente impostos para subsidiar decisdes da autoridade superior serao
exarados pelos assessores juridicos e advogados vinculados a secretaria ou
0rgao interessado.

Art. 17 - Os instrumentos convocatoérios deverao possuir visto ou parecer
juridico como condicao prévia pra sua publicacao, em cumprimento ao disposto
no Paragrafo Unico do art. 38 da Lei Federal n2 8.666/93 e art. 18, VII do
Decreto Municipal n? 355/2006.

Paragrafo Primeiro — Caberd a Geréncia de Apoio as Licitacdes — GAL, a
centralizacao dos vistos juridicos referentes aos instrumentos convocatérios,
podendo, por questdes de disponibilidade de pessoal ou organizacao
administrativa, atribuir a funcao aos advogados lotados nesta SELIC ou ainda
aos assessores juridicos e advogados vinculados a secretaria ou drgao
demandante da contratacao.



Paragrafo Segundo — 0 controle da legalidade e da regularidade previstos
neste artigo, exercido pelas assessorias juridicas e/ou pelas Geréncias da
SELIC, sao restritas as condicbGes e requisitos de formatacao juridica dos
instrumentos convocatérios, ndo alcancando elementos, critérios e
especificacles técnicas préprias do poder discricionario do 6rgao interessado
e contidos no Termo de Referéncia/Projeto Basico, assim como a
compatibilidade do orcamento, sendo certo que, na forma do art. 22 do Decreto
Municipal n? 002/2017, é da autoridade superior a responsabilidade pelo termo
de referéncia, cotacles prévias, estabelecimento de exigéncias de habilitacao
e classificacgdo, critérios de participacao, critérios de apresentacao de
amostra, critérios de julgamento e demais informacdes necessarias para o
processamento das contratacdes.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS PARA ENVIO DE PUBLICACOES E ALIMENTACAO DE INFORMACOES NO
SISTEMA SAGRES-LICON

Art. 18 — Com fito no atendimento aos Principios da Legalidade e
Transparéncia dos atos administrativos, caberd a Superintendéncia de
LicitacOGes, Contratos e Compliance — SLC, através do seu corpo
administrativo, o envio dos extratos para fins de veiculacao no DOM e/ou
jornal de grande circulacao, observando o regulamento quanto a formatacao
expedida pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco na Resolucao TC n®¢
03 de 02 de marco de 2016 e posteriores atualizacgoles.

Paragrafo Primeiro — Os extratos de publicacdo deverdo seguir o seguinte
formato:

I — Arquivo do Word

IT — Tamanho da Fonte: 10

ITIT — Fonte do Tema: Arial

IV — Orientacao: Retrato

V — Paragrafo — Espacamento entre linhas: simples

VI — Os horarios a serem consignados nos extratos deverao seguir o seguinte
padrao: “XXhXXmin” (Ex:09h00min).

VII — Os valores globais contidos nos extratos deverdo ser informados também
por extenso.

Paragrafo Segundo — 0s extratos dos textos das publicacdes, além de obedecer
a formatacao apontada no item acima, deverdo conter as informacdes
especificas para cada situacdo processual, consoante hipdteses elencadas
exemplificativamente em anexo.

Paragrafo Terceiro — Na hipdétese do acometimento de erros nos extratos,
devera a Comissao responsavel proceder com elaboracdo de errata, efetuando a
corregao no texto original, mantendo-se inalteradas as suas datas de
expedicao, passando a inserir a seguinte informacao no final do texto:
(REPUBLICADO POR INCORRECAO NO ORIGINAL).

Paragrafo Quarto — 0 envio dos extratos a Superintendéncia de Gestao devera
ocorrer via e-mail até as 11h0@Omin para que seja possivel a veiculacao do
texto no dia posterior.

Art. 19 - A alimentacdo do SAGRES/LICON obedecerd as condicles e prazos



estabelecidos na Resolucao TC n%24/2016 cabendo as Comissdes de
Licitacdo/Equipes de Pregao a insercao de dados referentes ao médulo
licitacdao e a GEC, o Médulo Contratos.

Art. 20 — Para melhor controle do cumprimento das condicles e prazos
consignados na Resolucao citada, os setores responsaveis poderdo identificar
nos processos a efetivacao da alimentacao por meio de comprovantes emitidos
pelo SAGRES/LICON.

CAPITULO VI
DA SOLICITACAO DE ELABORACAO DE CONTRATOS E ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 21 - As solicitacdes para elaboracao de contratos e celebracao de atas
de registro de precos deverdao ser encaminhadas, através de oficio, pelo
titular do Orgdo ou Entidade demandante a Secretaria Executiva de Licitacdes,
Compras Corporativas e Contratos — SELIC.

Paragrafo Primeiro — As solicitacles deverao ser estruturadas seguindo os
requisitos e procedimentos minimos constantes nesta Instrucdao Normativa,
observando em especial o check list orientativo constante em anexo
especifico.

Art. 22 — As solicitacdes encaminhadas deverao conter informacdes acerca do
numero do processo licitatdério, modalidade, dotacao orcamentaria, devendo ser
devidamente instruidas com a competente Nota de Empenho.

Paragrafo Primeiro — Deverd a secretaria ou dérgao solicitante instruir a
competente solicitacao com as certidbfes de regularidade fiscal, FGTS e
trabalhista, devidamente validas, na hipdétese de vencimento das certiddes
apresentadas no processo originario.

Art. 23 - Cumprida as formalidades, serd realizado o registro na SELIC, a
qual providenciard a publicacao nos jornais oficiais devidos, alimentacao das
planilhas TCE, LICON e Portal da Transparéncia do Municipio, assim como o seu
arquivamento.

Art. 24 - A Geréncia de Contratos e Parcerias encaminhard os extratos de
contratos para publicacao na imprensa oficial competente para a devida
veiculacao.

CAPITULO VII
DA SOLICITACAO DE TERMOS ADITIVOS

Art. 25 - Observar-se-a nas solicitacdes de termo aditivo o prazo de
antecedéncia para envio da solicitacdo de 30 (trinta) dias do termo final da
vigéncia, ou execucao, sendo encaminhadas, através de oficio, pelo titular do
0rgao ou entidade demandante a Secretaria Executiva de Licitacdes, Compras
Corporativas e Contratos.

Paragrafo Unico — As solicitacdes deverdo ser estruturadas seguindo os
requisitos e procedimentos minimos constantes no check list em anexo e demais
determinacdes desta Instrucao Normativa.

Art. 26 — 0 Oficio/CI de solicitacdo deverda conter o Numero do Contrato,
Contratado, breve histdrico contratual com data de assinatura e termo final



de execucao/vigéncia, valor do contrato, data de assinatura de termos
aditivos anteriores, objeto do aditivo e solicitacao por meio de Sistema de
Tramitacao Eletrénico de Contratos e Licitacdes devidamente preenchida, bem
como a motivacao do mesmo, nota de empenho e expressa autorizacao do
Ordenador de Despesa.

Art. 27 - Quando se tratar de aditivos de acréscimo ou decréscimo de
quantitativos, a solicitacdo sera encaminhada com os seguintes documentos:

I — Planilha de Acréscimos e Decréscimos, com Composicao de Custos quando o
for o caso;

IT — Parecer Técnico e/ou Financeiro;

III — Parecer Juridico;

IV — Nota de Empenho;

V — Certiddes de Regularidade Fiscal, Trabalhista, do FGTS e as exigiveis no
Processo Licitatério originario revalidadas;

Paragrafo Primeiro — Todos os documentos gerados pelo demandante deverao ser
subscritos pelos responsdveis das informacdes, com a devida identificacdo. No
caso de obras e servico de engenharia, a documentacao deverd ser assinada
pelo técnico responsdvel, com a indicacdao do CREA ou CAU.

Paragrafo Segundo — As planilhas de acréscimos e decréscimos de quantitativos
devem especificar o quantitativo acrescido, repercussao financeira e
representacao percentual, observando-se que nao é admitida a compensacao
entre os conjuntos de acréscimos e decréscimos.

Paragrafo Terceiro — Quando se tratar de acréscimo de quantitativo e o
contrato exigir seguro garantia, esta devera ser complementada.

Paragrafo Quarto — No caso do Termo Aditivo solicitado versar sobre o
acréscimo de itens ndo previstos na planilha contratada, devera ser observado
ainda:

a) Se tiverem sido previstos em tabelas de referéncia oficiais (EMLURB, DNIT,
SINAPE, etc.), devem ser calculados considerando-se o desdagio entre o preco
global orcado pela Contratante e o preco global da proposta vencedora, o
chamado fator “k”;

b) Em relacao aos servicos extras nao tabelados, o aditamento devera observar
a mesma taxa de bonificacao e de despesas indiretas (BDI) verificada na
proposta de precos vencedora da licitacao.

c) Deverd a Secretaria ou Orgdo Contratante, ainda, proceder a estudos que
demonstrem a compatibilidade dos precos sugeridos com os verificados no
mercado.

Art. 28 — Para as solicitacdes de termos aditivos de prazo, com excecao aos
que versarem sobre renovacao dos servicos continuos, sera exigida a seguinte
documentacao:

I — Parecer Técnico e/ou Financeiro;

II — Parecer Juridico;

IITI — Concordancia do Contratado;

IV — Certiddes de Regularidade Fiscal, Trabalhista, do FGTS e as exigiveis no
Processo Licitatério origindrio revalidadas;

Art. 29 — As solicitacOes de termos aditivos de prazo, dos contratos que



versarem sobre servicos continuos contarao com os seguintes documentos:

I — Parecer Técnico e/ou Financeiro;

II — Parecer Juridico;

III — Justificativa de preco, devidamente instruida com pesquisa de mercado,
demonstrando a vantajosidade na renovacao.

IV — Concordancia do Contratado;

V — Certidbdes de Regularidade Fiscal, Trabalhista, do FGTS e as exigiveis no
Processo Licitatério originario revalidadas;

Art. 30 — Para prorrogacOes de prazo dos contratos em que foram exigidas
garantia contratual, cabe a secretaria ou drgao demandante requerer ao
contratado a renovacdo deste instrumento até o termo final de vigéncia do
aditamento proposto, devendo a complementacao da garantia, proporcional ao
saldo, ser encaminhada para arquivo.

Art. 31 — As pesquisas de mercado poderao ser realizadas por meio de:

I — pesquisas publicadas em midia especializada, sitios eletroénicos
especializados ou de dominio amplo;

II — contrataclGes similares no ambito do Municipio de Jaboatao dos Guararapes
ou de outros entes publicos, em execucdo ou concluidos nos 180 dias
anteriores a data da pesquisa de precos;

III — pesquisa com os fornecedores em numero minimo de 03 (trés).

Art. 32 - A renovacao dos contratos de locacOes de iméveis devera ser
motivada através de Justificativa Técnica que demonstre a vantajosidade no
procedimento de renovacdao por meio de atesto da manutencao da relevancia dos
fatores de instalacao e localizacao, e compatibilidade do valor do aluguel
com os precos de mercado.

Art. 33 - No pedido de aditamento visando o reequilibrio econémico-financeiro
deverao estar presentes aos anexos da solicitacao:

I — Planilhas e meméria de cdlculo que servirao de base para a concessao do
reequilibrio.

II — Parecer Técnico e/ou Financeiro;

III — Parecer Juridico.

IV — Documentacao que comprove o acometimento de desequilibrio econdmico-
financeiro do contrato.

Art. 34 - 0Os termos de paralisacbes e reinicio de execugao contratual,
deverao ser encaminhados instruidos com a devida justificativa técnica, para
a SELIC para que esta proceda com a elaboracao do respectivo termo aditivo,
bem como sua publicacao na Imprensa Oficial.

Paragrafo Unico — 0 encaminhamento dos termos de paralisacdo obedecerdo o
fluxo definido para solicitacdes de termos aditivos previstos nesta Instrucao
Normativa, observando o prazo maximo de 02 (dois) dias da expedicao do termo
de paralisacao para encaminhamento da solicitacao a SELIC.

CAPITULO VIII
DAS SOLICITACOES DE APOSTILAMENTOS



Art. 35 — A Geréncia de Contratos e Parcerias — GCP procedera, por meio de
apostilamento, com a suplementacdo de dotacdes orcamentdrias, reajustes
contratuais e solicitacdes de troca da Secretaria responsavel pela gestado e
acompanhamento contratual.

Paragrafo Primeiro — As solicitacdes de Apostilamento serao encaminhadas a
SELIC, por meio da solicitacdo do Sistema de Tramitacdo EletroOnico de
Contratos e Licitacgbes, subscritas pelo responsavel financeiro e respectivo
ordenador de despesas, acompanhado da competente Nota de Empenho, onde
constarao as seguintes informacgdes:

I — Objeto do Apostilamento
II — Dotacdo Orcamentaria
IIT — Valor contratual

IV — Saldo do contrato

V — Valor do empenho

Paragrafo Segundo — As solicitacdes de apostilamento acerca de reajustes
contratuais serao instruidos ainda por meio de Planilha e Meméria de Calculo
do Reajuste, indicando o percentual e valor do contrato reajustado, com a
separacao do montante “A” e “B”, quando for o caso, respeitadas a previsao do
edital e respectiva clausula contratual de reajuste.

CAPITULO IX
DA RETIRADA DE COPIAS REPROGRAFICAS DE DOCUMENTOS INTEGRANTES DOS PROCESSOS
LICITATORIOS

Art. 36 — A solicitacdo de retirada de cépias de documentos integrantes de
processos licitatérios se dara mediante requerimento expresso a competente
Comissdo de Licitacao/Equipe de Pregdo, com antecedéncia minima de 24 horas,
devendo este documento ser devidamente datado e identificado pela parte
Requerente.

Paragrafo Unico — 0 procedimento de retirada de cépias serd realizado
exclusivamente de segunda a sexta-feira, das 08h0Omin as 17h00min.

Art. 37 — A retirada de cdpias sera feita as expensas do requerente o qual
serd acompanhado por servidor a alguma empresa que preste este tipo de
servico e que esteja localizada préxima a sede da SELIC.

Paragrafo Primeiro — No caso previsto no artigo anterior o requerente devera,
no prazo minimo de 24 horas, agendar com a comissdo para que esta possa
disponibilizar servidor visando acompanhar o requerente quando da retirada
das cépias.

Paragrafo Segundo — Caso o requente pleiteie um ndmero inferior a 05(cinco)
laudas, as cépias poderao ser retiradas pela Comissdo, ficando condicionada,
porém, a disponibilidade e funcionalidade das maquinas copiadoras instalada
nesta SELIC, sem custas ao requente.

CAPITULO X
DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 38 — Quando se referirem aos procedimentos de licitacao para contratacao



de Obras ou Servicos de Engenharia, os processos serao instruidos, além dos
exigidos nesta Instrucao Normativa, com oS seguintes documentos:

I — Projeto Basico, ou Termo de Referéncia, devendo constar a assinatura do
responsavel, nome, matricula e cargo, ou com identificacdo de emissdo, e
aprovacao da autoridade competente, na forma da Resolucao 03/2009 TCE-PE;
IT — Justificativa do Gestor para utilizar a modalidade pregao para servigos
de engenharia;

IITI — Declaracao de compatibilidade com o plano plurianual, no caso de
investimento cuja execucdo ultrapasse um exercicio financeiro;

IV — Convénio ou instrumento similar quando houver;

V — Planilha orcamentdria no modelo LICON, disponibilizada no site do TCE
(sistema SAGRES), devidamente preenchida.

Paragrafo Primeiro — 0 Projeto Badsico, devidamente aprovado pela autoridade
competente, devera conter no minimo os seguintes elementos:

I — Projetos técnicos com as respectivas ARTs ou RRTs;

II — Especificacbes técnicas de materiais e servicos devidamente assinado por
responsavel técnico, com aposicao do seu CREA ou CAU;

III — Planilha Orcgamentdria assinada pelo orcamentista, com informacdes do
nimero do seu CREA ou CAU;

IV — Planilha de Composicao de Custos Unitdrios, com base na SINAPI ou outro
sistema utilizados no Estado de Pernambuco (compativel com o objeto licitado)
no padrao Licon;

V — Mem6ria de Cdlculo dos Quantitativos;

VI — Planilha Composicao da Taxa de BDI;

VII — Planilha de Composicao da taxa de Encargos Sociais;

VIII — Planilha de Composicao da administracao local, caso haja necessidade
desse item;

IX — Planilha de Composicao dos encargos complementares;

X — Cronograma fisico-financeiro da obra, devidamente assinado pelo
responsavel técnico com indicagdao do numero do seu CREA ou CAU;

XI — ART ou RRT do orcamentista, no caso de obras e servigos de engenharia
(LDO ou Lei Federal n?2 12.309/2010, art. 127, §49);

XII — Plantas de engenharia devidamente identificadas, rubricadas e assinadas
pelo responsavel técnico.

Paragrafo Segundo — Todo material devera ser disponibilizado em midia
eletronica, com arquivos abertos (ex: word, excel e autocad), para subsidios
as ComissOes de Licitacdo. Este item ndao anula a obrigacao dos documentos
constarem impressos no processo.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 39 — E de competéncia da secretaria ou 6rgdo contratante o processamento
e aplicacao de penalidades por faltas decorrentes da execucao contratual.

Paragrafo Unico — As penalidades decorrentes de fatos ocorridos durante o
processamento da licitacao serao aplicadas pela Secretaria Executiva de
LicitacOGes, Compras Corporativas e Contratos, através da abertura do



competente processo administrativo.

Art. 40 - Quanto ao planejamento dos seus processos licitatérios, a
Administracdao Municipal podera segquir, de forma complementar, as orientacodes
de outras normas, a exemplo das expedidas pelo Ministério de Planejamento
Orcamento e Gestao — MPOG, Advocacia Geral da Uniao — AGU, pela Procuradoria
Geral e pela Secretaria de Administracao do Estado de Pernambuco.

Art. 41 — 0s casos omissos referentes ao teor desta Instrucao Normativa,
serao resolvidos pelo Secretario Executivo de Licitacdes, Compras
Corporativas e Contratos, bem como a publicacdo de Normas Complementares a
execucao desta Instrucao Normativa.

Art. 42 - Esta Instrucao Normativa entrara em vigor na data da sua
publicacao, revogando as disposicdes em contrario.

Jaboatao dos Guararapes, 01 de fevereiro de 2019.

Thiago Albuquerque Fernandes
Secretario Executivo de Licitacdes, Compras Corporativas e Contratos

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATO N2 036/2019 — SME. PROCESSO ADMINISTRATIVO N2
031.2019.DISP.009.SME.CPL3. OBJETO: Locacao do imdével, situado na Av. Rio
Jaboatao, 79 — Lote 17, quadra 12, loteamento muribeca, Jaboatao dos
Guararapes, para funcionar o (Anexo I) da Escola Municipal Maria Feijé.
LOCADOR: CICERO AUGUSTO DE OLIVEIRA — CPF: 192.183.114.68. VALOR GLOBAL: R$
19.200,00 (dezenove mil e duzentos reais). VIGENCIA: 08/03/2019 a 08/03/2020.

Jaboatao dos Guararapes, 08/03/2019

Ivaneide de Farias Dantas
Secretdria Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA
EXTRATO DE TERMO ADITIVO

12 TERMO ADITIVO AO CONTRATO N2 018/2018 — SEMASC. OBJETO: Inclusao da fonte
001 (Recursos Ordinarios). CONTRATADA: RL SERVICOS E LOCACAO DE MAO DE OBRA
LTDA — CNPJ: 02.363.274/0001-70.

Jaboatao dos Guararapes, 02/01/2019

Mariana Inojosa Medeiros de Aradjo Lima
Secretaria Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
EXTRATO DE TERMO ADITIVO

12 TERMO ADITIVO AO CONTRATO N2 007/2018 — SME. OBJETO: Renovacao de prazo.
CONTRATADA: R M TERCEIRIZACAO LTDA — CNPJ: 05.465.222/0001-01. VALOR GLOBAL:
R$ 9.899.953,92 (nove milhoes oitocentos e noventa e nove mil e novecentos e



cinquenta e trés reais e noventa e dois centavos). PRAZO: 12 meses. VIGENCIA:
24/01/2019 a 24/01/2020.

Jaboatao dos Guararapes, 24/01/2019

Ivaneide de Farias Dantas
Secretdria Municipal



