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PORTARIA SESAU N2 022/2018

O Secretario de Satde do municipio de Jaboatdo dos Guararapes, no uso de suas atribuigdes, e diante da exigéncia
legal em definir as atribuigbes dos profissionais envolvidos na execugéo dos contratos celebrados pela Secretaria

Municipal de Saulde;

RESCLVE
Art. 1° — Disciplinar a fiscalizagéo e a gestao dos contratos, convénios e outros ajustes firmados com terceiros pela

Secretaria Municipal de Satde, obedecendo as orientagdes e 0s procedimentos estabelecidos na presente portaria.
CAPITULO 1 - DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 2° Para os fins desla portaria considera-se:

| — Gestor de conltrato — servidor designado pelo Secretario Municipal de Satide, como responsavel pela gestao e
acompanhamento de contratos, desde a contratagio até o término de sua vigéncia ou do termo equivalente;

Il - Fiscal de contrato — servidor com conhecimento técnico do assunto, indicado pelo Superintendente da area
requisitante dos servigos/produtos e designado pelo Secretario Municipal de Saldde para ser encarregado pelo ateste
das faturas/notas fiscais e conferéncia do fornecimento prestado pela contratada, bem como pela gestdo e
acompanhamento de contratos, desde o inicio da contratagao até o término da vigéncia do contrato;

Hl - Registro — prontuario individualizado onde ser&o anotadas todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo do
contrato;

IV — Preposto — pessoa que devera ser mantida pela empresa contratada, aceita pela Secretaria de Saude no local da
prestacéo do servico, para representd-la na execugéo do contrato, objetivando afastar a pessoalidade e a
subordinagao direta; e

V — Area requisitante — unidade da Secretaria de Salde usudria, solicitante ou responsavel pelos servigos/produtos
dos quais originou a contralagao.

CAPITULO Il - DAS DESIGNAGOES

Art. 3° O fiscal de contrato e o seu substituto deverdo ser indicados pelo Superintendente da area requisitante,
quando da elaboragéo do Termo de Referéncia para as contratagbes requeridas, e a designagao sera feita por meio
da edicio de Portaria.

§ 1° As indicagdes de que tratam este artigo devem:
| — conter nome completo e matricula do fiscal de contrato e de seu substituto; e
Il — recair sobre pessoas que tenham conhecimento técnico do assunto.

§ 2° Nas contratagfes em curso, os fiscais seréo designados por meio de publicagdo de Portaria, expedida pelo
Secretario Municipal de Salde.

Art. 4° A AJUCON elaborara portaria do Secretario Municipal de Satide para designagao do gestor e do fiscal do
contrato e seus substitutos eventuais.

Art. 5° Uma vez concluida a licitagdo ou os procedimentos de contratagao direta, e ultimados os procedimentos
administrativos relacionados a assinatura dos Contratos, a Assessoria Juridica e de Gestao de Contratos — AJUCON
ficara encarregada de remeter uma copia do contrato firmado & area usuéria, para a fiscalizag8o da execugéo do
referido instrumento contratual.

Art. 6° O fiscal de contrato devera manter copia do termo contratual e de todos os aditives, se existentes, juntamente
com outros documentos que possam dirimir davidas originarias do cumprimento das obrigagbes assumidas pelas
partes.

Art. 7° A AJUCON enviara avisos de vencimento dos contratos com antecedéncia minima de 3 (trés) meses da data
do encerramento da sua vigéncia, devendo o gestor manifestar-se quanto a oportunidade e conveniéncia da
prorrogacao, justificando a sua decis&o com base nas informacdes coletadas junto ao fiscal de contrato.

Art. 8° Caso haja interesse na prorrogagao do conlrato, o gestor devera remeter & Assessoria Juridica e de Gestéo de
Contratos — AJUCON, com antecedéncia minima de 2 (dois) meses da data do encerramento da sua vigéncia,
solicitacdo de renovacgéo, devendo o Superintendente manifestar-se quanto & sua oportunidade e conveniéncia,
anexando, ainda, a seguinte documentacao:

a) Comunicagéo Interna elaborada pela area requisitante, justificando a necessidade da prorrogagao contratual;
b) Anuéncia da contratada com a prorrogagéo da contratagao;
c) Certiddes de regularidade da contratada.

Art. 9° Quando houver a necessidade de mudanga do fiscal de contrato e de seu substituto, a area requisitante

devera, formalmente, levar o fato @o conhecimento da AJUCON, para alteracdo da correspondente Portaria de
Designagéo.
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CAPITULO Ill - DAS ATRIBUIGOES

Se¢do | - Do Gestor de Contrato

Art. 10 Constituem atribuicdes do gestor de contrato:

| — verificar a regularidade da documentagéo apresentada pelo fornecedor para fins de liquidagéo de parte ou
totalidade de obrigacéo financeira assumida pela Administragio:

Il - identificar inadimplementos parciais e seu respectivo montante financeiro e promover ¢ encaminhamento do
processo para procedimentos posteriores de forma a possibilitar o pagamento, no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contados a partir da data de recebimento da Nota Fiscal atestada:

Il — elaborar registro préprio e individualizado para cada contrato, do qual constardo tcdas as ocorréncias
relacionadas com a execugao, inclusive o controle do saldo contratual;

IV — submeter a apreciagéo da AJUCON qualquer correspondéncia, nota técnica, relatério, registro de ocorréncia ou
outro documento relativo a gestao do contrato:

V — elaborar nota técnica sobre capacidade técnica de fornecedores e prestadores de Servigos;

VI - propor medidas que melhorem a execuco do contrato;

Secdo Il - Do Fiscal de Contrato

Art. 11. Censtituem atribuicées do fiscal de contrato:

| — atestar, em documento habil, o fornecimento, a entrega, a prestacdo de servigo ou a execugdo da cbra, apos
conferéncia prévia do objeto contratado e encaminhar o processo & Geréncia Administrativa e Financeira no prazo de
(02) dois dias Uteis contados do recebimento da fatura/nota fiscal;

Il — acompanhar e controlar, quando for o caso, o estoque de materiais de reposicdo, destinado a execucio do objeto
cernitratado, principalmente quanto a qualidade:

Il - observar que os prestadores de servigos se apresentem uniformizados efou com cracha de identificacdo quando
estipulado em contrato;

IV — acompanhar a execu¢do contratual, informando ao gestor do contrato as ocorréncias que possam prejudicar o
bom andamento da obra, do fornecimento ou da prestagdo do servigo, por meio do Registro e Comunicacdo de
Ocarréncia; S~

V — informar, em prazo habil, & AJUCON, quando houver necessidade de acréscimos ou supressées. no objeto do
contrato; e

VI - solicitar ao gestor de contrato a substituicéo dos empregados prestadores de servigo na SMS que comprometam
a perfeita execucao dos servigos, inclusive quando decorrente de comportamento inadequado.

Art. 12. O injustificado atraso na devolugéio das faturas poderd ensejar a assuncéo pela Administracdo, de
juros/multa, incorrendo, em conseqiiéncia, na instalagio de procedimento apuratério de responsabilidade.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Cabera ao Gestor do contrato a concesséao de declaragdes, certiddes e alestados de capacidade técnica.
Art. 14. Os casos omissos e as duvidas suscitadas seréo resolvidos pela AJUCON.

Art. 15. Determinar que esta Portaria entre em vigor nesta data. =

Art. 16. Revogam-se as disposigdes em contrério.

Jaboatdo dos Guararapes, 27 de margo de 2018.

ALBERTO LUIZ ALVES DE LIMA
Secretario Municipal de Satde
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